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1. Generelle bemaerkninger

1.1 Indledning

Regionerne og regionernes sygehuse og institutioner (herefter: regionerne) har ansvaret for vigtige
og borgernaere samfundsomrader som f.eks. sundhedsvaesenet, planlaegning og milje. Regionernes
arkivalier kan derfor anvendes til at dokumentere bl.a. sygehusenes strukturelle udvikling,
leegedaskning i yderomrader og voksende medicinudgifter. Sundhedsdata kan anvendes til
forskningsprojekter, der kortlaegger vira eller arvelige sygdomme for at finde en kur imod disse.
Data fra it-systemerne pa regionernes sociale institutioner dokumenterer behandlingen af nogle af
samfundets udsatte og sarbare borgere. Ligeledes er regionernes arkivalier med til at dokumentere
den regionale infrastruktur eller kortlaegning og fjernelse af forurenet jord

Regionernes arkivalier er saledes centrale kilder til viden om samfundets virke og landets borgere.
Det er derfor vigtigt, at udvalgte dele af denne arkivdannelse bliver bevaret. Her finder vi nemlig de
originale kilder til samfundets udvikling bade i tekst, billeder og tal - og her finder vi historier om hgj
og lav, om hverdagsliv og Danmarkshistoriens store begivenheder. Alt sammen vigtige brikker i
vores feelles hukommelse.

Formalet med denne vejledning er at uddybe de enkelte punkter i bekendtgerelsesteksten.
Bekendtgarelsens bestemmelser er anfert med kursiveret skrifttype, mens Rigsarkivets vejledende
tekst er anfgrt med almindelig skrifttype.

De tidligere bevarings- og kassationsbestemmelser for regionerne var fastsat i bekendtgerelse nr.
266/2015, der oprindeligt blev udarbejdet i 2010 efter kommunal- og strukturreformen i 2007 og
opdateret i 2015. De regionale opgaver har imidlertid Igbende sendret sig siden 2010/2015. En
projektgruppe med deltagelse af repraesentanter for regionerne og Rigsarkivet udarbejdede derfor i
2017-2019 en indstilling om opdaterede bestemmelser for regionerne, som er udmegntet i denne
bekendtgearelse.

Rigsarkivet har i bestemmelserne lagt vaegt pa at bevare digitalt skabte data og dokumenter, der
dokumenterer de overordnede linjer, det udviklingsorienterede og det preecedensskabende,
hvorimod hovedparten af de rutinemaessige sager kan kasseres. Rigsarkivet har ligeledes lagt veegt
pa, at de digitalt skabte data og dokumenter, der bevares, er unikke og rummer sa megen relevant
information som muligt pa mindst mulig plads.

Samlet set betyder det, at mange aspekter af regionernes virke vil blive bevaret til dokumentation
af regionens og lokalsamfundets udvikling, saledes at fremtiden vil kunne beskrive regionens
historie (som en del af Danmarkshistorien), den regionale praksis pa et bestemt omrade eller
civilsamfund og borgere set gennem regionale gjne. Men det betyder ogs3, at ikke alle aspekter vil
kunne beskrives, da noget dokumentation kasseres, fordi Rigsarkivet har foretaget prioriteringer ud
fra de skonomiske midler, der er afsat til bevaring.
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1.2 Forholdet mellem arkivering og GDPR

Rigsarkivet har hjemmel til at langtidsopbevare personoplysninger i henhold til bestemmelserne i
EU’s persondataforordning (GDPR) om viderebehandling til arkivformal i samfundets interesse, jf.
artikel 5, nr. 1, litra b, og litra e, samt artikel 9, nr. 2, litra j, og fortalens punkt 158. Aflevering af
personoplysninger til Rigsarkivet er ogsa hjemlet i § 14 i den danske databeskyttelseslov.

Der vil ved genanvendelse af arkiverede data til konkrete historiske eller videnskabelige
forskningsformal eller til statistik skulle tages yderligere hensyn til princippet om dataminimering, jf.
GDPR’s artikel 89, stk. 1.

GDPR zndrer ikke pa, at myndighederne fortsat skal slette personoplysninger, hvilket ogsa var
tilfaeldet efter de tidligere regler. Sletning skal ske, nar data nar den slettefrist, som regionen har
fastsat i dens fortegnelse over it-behandlinger efter GDPR's artikel 30, nr. 1, litra f, og nar regionen
ikke laengere har retlig eller administrativ brug for oplysningerne, jf. § 4, stk. 2, i bekendtgerelse nr.
591 af 26. juni 2003 (arkivbekendtgerelsen). Det er saledes regionen, der vurderer, hvornar man
ikke laengere har brug for oplysningerne.

Inden regionen foretager sletning, skal oplysninger, som Rigsarkivet har bestemt til bevaring,
afleveres til offentligt arkiv, jf. § 21, stk. 1, i arkivloven. Der skal ogsa ske aflevering, hvis et it-
system, der er sat til bevaring, gar ud af administrativ brug eller lukkes ned.

1.3 Hvad er arkivalier?

Arkivalier er informationer, som er blevet samlet og gemt i forbindelse med en myndighed eller en
institutions virksomhed, og som ikke er publicerede. Arkivalier kan have form af data, papir, kort,
tegninger, planer, fotografier, mikrofilm samt lyd- og videoband.

Arkivalier kan ogsa veere oplysninger, der er lagret i digital form i it-systemer. Et it- system kan
f.eks. veere:

e Etfagsystem eller et register med eller uden dokumenter

e Endigital journal, som indeholder oplysninger om sager og dokumenter, men hvor selve
dokumenterne findes pa papir

e Etsags- og dokumenthandteringssystem (ESDH-system), hvor bade oplysninger om sager
og dokumenter samt selve dokumenterne findes i digital form. Dette kan ogsa veere foto,
film, lyd m.v.

Arkivalier kan enten vaere skabt af regionen og dens institutioner selv eller vaere tilvejebragt, hvilket
vil sige modtaget eller rekvireret fra andre. Alt, hvad en region/institution modtager af breve,
forespergsler, ansegninger m.v., som skal sagsbehandles og besvares, ma forstas som
“tilvejebragt”. Det samme ger sig geeldende, hvis en institution modtager eller rekvirerer
dokumenter i forbindelse med, at en klient fra en anden institution bliver indlagt. Institutionen
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overtager ansvaret for de modtagne/rekvirerede dokumenter, som f.eks. kan veere en klientjournal
eller en rapport.

Regionen og dens institutioner skaber selv arkivalier hver gang, der udarbejdes et notat (ogsa
internt), eller nar der produceres et svar pa en henvendelse eller ansegning fra borger eller en
statslig styrelse. Nar en medarbejder skriver i en klientjournal, er der ogsa skabt et arkivalie,
ligesom nar regionen udarbejder forslag til regional udviklingsplan. Regionen og dens institutioner
skaber ligeledes et arkivalie, nar de anvender et it-system, f.eks. en database, hvori der indtastes
oplysninger om de enkelte klienter eller om forurenede grunde.

1.4 Publiceret materiale

Samlinger af publiceret materiale som bgger, tidsskrifter og pjecer betragtes normalt ikke som
arkivalier. Opbevaringspligten af sddant materiale pahviler som udgangspunkt bibliotekerne.
Bemaerk dog bevaringsbestemmelserne i bilag 1, pkt. 2.4 og 7.3.

1.5 Praecisering oo fortolkning af bestemmelserne

Bestemmelserne er udformet med en hgj detaljeringsgrad. Det udelukker dog ikke, at der kan opsta
tvivl om forstaelsen af dem. Tvivisspergsmal foreleegges for Rigsarkivet til afgerelse.

1.6 Bestemmelser om varetacelse af arkivmaessice hensyn oo
aflevering af arkivalier

Bekendtgerelsen om bevaring og kassation af arkivalier i regionerne omfatter ikke spergsmal om
regionernes varetagelse af de arkivmaessige hensyn i @vrigt og ikke spergsmal om aflevering af
arkivalier.

Varetagelse af arkivmaessige hensyn

Regionerne skal ifalge bekendtgerelse nr. 591 af 26. juni 2003 om offentlige arkivalier og om
offentlige arkivers virksomhed (arkivbekendtgerelsen) varetage arkivmaessige hensyn. Ved
arkivmaessige hensyn forstas, at myndigheden skal sikre, at data og dokumenter bevares saledes,
at de efter aflevering kan stilles til radighed for myndigheder og offentlighed samt anvendes til
forskningsformal efter reglerne i arkivloven. Myndighederne skal ogsa sikre, at der kan foretages
kassation af ikke- bevaringsvaerdige data og dokumenter. Man kan pa Rigsarkivets hjemmeside
leese mere om, hvordan man i den daglige drift varetager arkivmasssige hensyn.

Aflevering af papirarkivalier

Regionale papirarkivalier kan afleveres til regional arkivinstitution, oprettet efter reglerne i
arkivlovens § 7, efter de retningslinjer, som er fastsat af dette. Pa nuveerende tidspunkt findes der
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ingen regionale arkivinstitutioner. Regionale bevaringspligtige papirarkivalier afleveres derfor til
Rigsarkivet, jf. bekendtgarelse nr. 925 af 6. september 2004 om aflevering af offentlige arkivalier.
Regionen kan ogsa undlade at aflevere arkivalierne til arkiv og fortsat selv opbevare dem pa f.eks.
regionshuset, institutionen eller sygehuset eller hos en privat leverander. Dette gaelder dog kun,
hvis der er tale om arkivalier, som ikke er omfattet af persondatalovgivningen.

Aflevering af digitalt skabte data ogc dokumenter

Aflevering af arkiveringsversioner af data fra it-systemer skal ske efter reglerne i bekendtgerelse
nr. 128 af 12. februar 2020 om arkiveringsversioner. De geelder bade ved aflevering til Rigsarkivet
og ved aflevering til en regional arkivinstitution. Data fra bevaringspligtige it-systemer med
persondata skal afleveres til et offentligt arkiv (regional arkivinstitution eller Rigsarkivet), inden der
skal foretages sletning i henhold til regionens slettefrister efter persondataforordningen (GDPR).

Regionale papirarkivalier og data fra it-systemer, der ifalge denne bekendtgerelse kasseres, kan
ikke afleveres til Rigsarkivet, jf. bekendtgerelse nr. 591 af 26. juni 2003 om offentlige arkivalier og
om offentlige arkivers virksomhed (arkivbekendtgerelsen) § 7, stk. 1: “Arkivalier, der af rigsarkivaren
er bestemt til kassation, kan ikke afleveres til Statens Arkiver.”
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2.1 Vejledning til de enkelte punkter i bekendtgarelsen

2.1.1 Kapitel 1: Bekendtoerelsens anvendelsesomrade

§ 1. Bestemmelserne geelder for papirarkivalier og digitalt skabte data og dokumenter, der er skabt
eller tilvejebragt af regionerne, herunder regionernes institutioner, sygehuse og hospitaler, dog jf.
stk. 3.

Bestemmelserne geelder for arkivalier fra regionernes centralforvaltninger, for regionernes
institutioner, for regionernes sygehuse og hospitaler og for tvaergaende/felles regionale enheder,
der er skabt eller tilvejebragt efter 1. januar 2007.

Arkivalier fra for 1. januar 2007 bevares og kasseres efter reglerne i bekendtgerelse nr. 575 af 16.
juni 2003, jf. dog nedenfor om arkivalier fra sygehuse og hospitaler, idet bekendtgerelse nr. 575 er
ophaevet med virkning for arkivalier skabt eller tilvejebragt efter 1. januar 2007. Se boks 1.

Bevaringspligtige it-systemer, der rummer ikke-afleverede data og dokumenter fra fer og efter 1.
januar 2007, bevares efter den bestemmelse, som indebeerer den starste bevaring, hvis der ikke
kan laves et klart skel ved 1. januar 2007. Det betyder, at hvis et it-system indeholder data og
dokumenter bade fer og efter 2007, skal data og dokumenter bevares efter de regler, der giver
sterst bevaring.

Papirarkivalier bevares eller kasseres efter de regler, som gaelder pa afslutningstidspunktet for den
enkelte journalsag.

Bestemmelserne geelder ikke for arkivalier fra private og selvejende institutioner eller for private
sygehuse, hospitaler og klinikker, ogsa selvom disse varetager opgaver for det offentlige.
Arkivlovgivningen giver ikke adgang til at udstede bevarings- og kassationsbestemmelser for disse
institutioners arkivalier. Sddanne arkivalier er private, med mindre regionen har betinget sig
ejerskab til arkivalierne i en driftsoverenskomst.

Stk. 2. Bestemmelserne gaelder tillige for papirarkivalier og digitalt skabte data, der for

1. januar 2007 er skabt eller tilvejebragt af amtskommunernes og regionernes sygehuse og
hospitaler, dog jf. stk. 3.

Bestemmelserne geelder ogsa for arkivalier pa de regionale sygehuse og hospitaler. Savel
somatiske som psykiatriske sygehuse er omfattet af bekendtgarelsen.

Bevaringsbestemmelserne er bade bagud- og fremadrettede, dvs. de geelder for arkivalier, der er
skabt eller tilvejebragt bade fer og efter kommunal- og strukturreformen i 2007.
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Stk. 3. Bestemmelser geelder ikke for papirarkivalier og digitalt skabte data og dokumenter fra de
regionale videnskabsetiske komiteer og fra de regionale trafikselskaber, som er omfattet af
seerskilte bestemmelser.

Bestemmelserne geelder ikke for arkivalier fra de regionale videnskabsetiske komiteer og fra de
regionale trafikselskaber, idet der er udstedt seaerskilte bestemmelser til disse. Se bekendtgerelse
nr. 978 af 3. august 2010 om bevaring og kassation af arkivalier fra de regionale trafikselskaber og
bekendtgerelse nr. 979 af 3. august 2010 om bevaring og kassation af arkivalier fra de regionale
videnskabsetiske komiteer med de eendringer, der folger af bekendtgerelse 36/2020.

Boks 1. Oversigt over bevarings- og kassationsbestemmelser for regionerne, deres
sygehuse og institutioner

Forvaltningsomrade Bestemmelse

Regionernes Bek. nr. 33 af 8. januar 2020 om bevaring og kassation

centralforvaltning 2007ff af arkivalier i regionerne

Sygehusene far og efter Bek. nr. 33 af 8. januar 2020 om bevaring og kassation

2007 af arkivalier i regionerne

Institutioner far 2007 Bek. nr. 575 af 16. juni 2003 om bevaring og kassation
af arkivalier i amtskommunerne, bilag 8

Institutioner efter 2007 Bek. nr. 33 af 8. januar 2020 om bevaring og kassation
af arkivalier i regionerne

Stk. 4. For ressort, der overfares til regionerne efter ikrafttraedelsen af denne bekendtgerelse,
udsteder Rigsarkivet saerskilte bestemmelser om bevaring og kassation.

Rigsarkivet reviderer med mellemrum de regionale bevaringsbestemmelser, sa bestemmelserne
passer til de omrader, data og dokumenter, som regioner og deres institutioner har. Skulle der
inden neeste revision af bestemmelserne ske overforsel af nye opgaver til regionernes og deres
institutioner, som ikke er omfattet af denne bekendtgerelse, vil Rigsarkivet efter drgftelse med de
regionale parter kunne udstede bestemmelser, der fastlaegger bevaring og kassation af data og
dokumenter for det pageeldende omrade. Indtil da méa data ikke slettes.

2.1.2 Kapitel 2: Bevaring

§ 2. Papirarkivalier bevares efter reglerne i bilag 1.

| bilag 1 er naevnt de typer af papirarkivalier, som skal bevares fra regionerne, deres institutioner og
sygehuse.
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Dette betyder modsat, at papirarkivalier fra regionerne, deres institutioner og sygehuse, der ikke er
naevnt i bilag 1, kan kasseres. Om kassation se bemaerkningerne til § 4.

Stk. 2. Digitalt skabte data og dokumenter bevares efter reglerne i bilag 2.

| bilag 2 er naevnt de it-systemer hos regionerne, deres institutioner og sygehuse, hvorfra der skal
bevares data fra

Dette betyder modsat, at data fra it-systemer, der ikke er naevnt i bilag 2, kan kasseres. Om
kassation se bemaerkningerne til § 3.

Stk. 3. Rigsarkivet kan i seerlige tilfaelde og efter konkret vurdering traeffe beslutning om kassation
af materiale, som ifelge § 2 skal bevares.

Skulle der veere bevaringspligtige papirarkivalier og digitalt skabte data, som ikke indeholder de
typer af informationer, der ger dem historisk veerdifulde, kan Rigsarkivet udstede en
kassationsbestemmelse, som giver regionen lov til at slette data eller dokumenter.

§ 3. Regionsradet kan beslutte at bevare papirarkivalier og digitalt skabte data og dokumenter i
starre omfang end fastsati § 2.

Regionen har fortsat ret til merbevaring, dvs. at bevare flere data og dokumenter end fastsat i
denne bekendtgarelse. Argumentationen for merbevaringen af persondata skal dog veere
dokumenteret i beslutningsgrundlaget.

Bevaringsfortegnelserne i bilag 1-2 udtrykker et mindstekrav. Kravene har til formal at sikre, at der
er tilstraekkelig dokumentation til at analysere regionernes historie, deres politiske og administrative
organisation, deres opgaver og disses praktiske tilretteleeggelse og udfagrelse. Hvis en region — som
led i den lokale kultur- og bevaringspolitik — @nsker at bevare flere data og dokumenter end fastsat i
denne bekendtgarelse, er der med § 3 givet mulighed for det.

2.1.3 Kapitel 3: Kassation

§ 4. Folgende arkivalier kan kasseres uanset bestemmelserne i § 2 og bilag 1-2:

§ 4 rummer en liste over arkivalier, der altid kan kasseres, uanset om de findes pa papir eller i digital
form.

Bemyndigelsen til kassation geelder kun for selve dokumenterne og saledes ikke for
registreringsoplysninger (metadata) i it-systemet. Metadata kan veere bevaringsvaerdige i sig selv,
idet de indeholder oplysninger om de kasserede dokumenter, s man kan felge sagens forlab,
selvom man ikke har dokumenterne. | andre tilfaelde kan dokumenterne veere automatisk generede
ud fra metadata, sa dokumenterne ikke indeholder flere oplysninger end selve metadata, og i sa
fald vil man ligeledes kunne undvaere dokumenterne. En bevaring af metadata forudsaetter altsa
ikke, at de tilhgrende dokumenter skal bevares.
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1) Data fra it-systemer, hvorfra alle veesentlige oplysninger overfares til en statslig myndighed.

Data i regionernes og deres institutioners it-systemer, hvor alle vaesentlige oplysninger overfgres til
en statslig myndighed, kan kasseres. Det kan f.eks. vaere regionernes lgnsystemer, hvor alle data
overferes til Danmarks Statistiks lgnstatistikregister, eller et rastofregister, hvor alle data overferes
til Naturstyrelsen.

2) Stillingsansegninger, der ikke har fort til anseettelse.

Ansggninger fra personer, som ikke blev ansat, kan kasseres. Ansagninger fra personer, som blev
ansat, kan ogsa kasseres efter reglerne om bevaring og kassation af personalesager.

3) Sager samt data i it-systemer om bygningsmaessig drift, udstyr og forsyninger.

4) Sager samt data i it-systemer om kontorhold, kontormaskiner samt inventar m.v. Det drejer sig
om rutinemaessige sager om leje/indkab af inventar, kontorartikler og kontormaskiner,
abonnementer pa aviser og tidsskrifter m.v.

5) Samlinger af materiale, der alene er tilvejebragt med henblik pa inddatering i it- systemer
(inddata).

Eksempelvis blanketter, som borgere har udfyldt, hvorefter forvaltningen har indtastet
oplysningerne i et it-system.

6) Samlinger af udskrifter fra it-systemer, der alene anvendes til opslag, orientering og kontrol
(uddata).

Eksempelvis advislister, checklister, ajourfgringslister, mangellister m.v., som regionernes,
deres institutioner og sygehuse modtager til orientering og/eller kontrol.

7) Regnskabsbilag.

Der skal geres opmaerksom p4a, at regionerne og deres institutioner ifelge Social- og
Indenrigsministeriets anvisninger skal opbevare regnskabsmateriale i 3 ar fra udlgbet af det
regnskabsar, som materialet vedrarer.

8) Publiceret materiale (pjecer, brochurer, internetudskrifter m.v.), som ikke har givet anledning til
sagsbehandling.

Der er tale om tryksager, som regionen/institutionen modtager fra andre myndigheder eller
private. Om regionens/institutionens egne publikationer se bilag 1, pkt. 2.4 og 7.3.

9) Andet materiale, der er modtaget til orientering, og som ikke har givet anledning til
sagsbehandling.

Det kan f.eks. veere andre regioners arsberetninger, bekendtgerelse og cirkuleaerer,
orienteringsskrivelser og Ieabende meddelelser fra andre myndigheder.

10) Materiale vedrarende fremstilling af myndighedens publikationer, herunder internetsider
(udkast, korrekturer m.v.).

Materiale vedr. den tekniske fremstilling af publikationen/hjemmesiden kan kasseres. Derimod
bevares selve publikationen, jf. bilag 1, pkt. 2.4. og 7.3. Det geelder ogsa, nar publikationen er
pligtafleveret.

11) Overtallige kopier, ekstra udskrifter af dokumenter m.v.

12) Reproducerbare blanketsystemgenerede dokumenter, for sa vidt de kan rekonstrueres pa
grundlag af metadata.
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Dokumenter, som er skabt pa grundlag af oplysninger, og som er indtastet via en digital blanket
pa regionens hjemmeside eller lign., kan kasseres, hvis blanket og de indtastede oplysninger
indgar i et bevaringspligtigt it-system.

13) E-folgesedler, digital signatur, redundante dokumenter, testdokumenter m.v.
It-systemets metadata dokumenterer, at et hoveddokument har veeret fremsendt med e-
felgeseddel og/eller digital signatur. Disse dokumenter har imidlertid ingen selvstaendig
dokumentationsvaerdi pa sigt og kan derfor kasseres.
Herudover kan en arkiveringsversion renses for redundante dokumenter og testdokumenter.
Med testdokumenter menes der dokumenter, som er oprettet som led i ibrugtagning af nyt
system eller ved opleering af ny bruger af det pageeldende system ("Min testsag”, "Mit
testdokument”). Ogsa fejloprettede dokumenter kan kasseres.

14) Lyd- og videooptagelser, som ikke indgér i et it-system, under forudsaetning af, at
bevaringsveerdig information i alt veesentligt er fastholdt i et dokument.
Lyd- og videooptagelser, som indgar i et it-system, bevares og kasseres efter de
bestemmelser, der geelder for it-systemet. Safremt de ikke er overfort til et it-system, skal der
som udgangspunkt fremstilles en selvstaendig arkiveringsversion af dem, hvis de er
bevaringspligtige. Dette kan dog udelades, hvis optagelsens vaesentligste oplysninger bliver
nedskrevet. Bestemmelsen er f.eks. relevant for optagelser, der er foretaget som led i
behandlingen af en klient.

Skannede dokumenter

Regioner og regionale institutioner skal anmelde skannings- og digitaliseringsprojekter til
Rigsarkivet, hvis de omfatter bevaringspligtige papirarkivalier, og hvis papirarkivalierne efter
skanning/digitalisering @nskes kasseret, jf. Rigsarkivets bekendtgegrelse nr. 740 af 21. juni 2013 om
anmeldelse af skanning og digitalisering af bevaringsvaerdige arkivalier i analog form i kommuner og
regioner.

Regionerne kan dog fortsat kassere den daglige indkommende post efter skanning uden at skulle
foretage anmeldelse. Hvis der derimod er tale om retrospektiv skanning af f.eks. al indgaende post
fra en leengere periode, skal der ske anmeldelse.

Der henvises til bekendtgerelse 740/2013 og den tilhgrende vejledning. Se ogsa Rigsarkivets
vejledning om kassation af papirarkivalier efter skanning (april 2018).

Der kan veere grund til at opbevare skannet materiale i kortere eller leengere tid, fordi der er retlig
eller administrativ behov for materialet. Det kan f.eks. vaere bindende kontrakter og aftaler,
indskudsbeviser, domsafgerelser, gaeldsbreve, kautioner og garantier.

Kvaliteten af den grafiske kopi skal svare til den kvalitet, som myndigheden selv anvendte, hvilket

for digitalt fedte dokumenter svarer til en passende udskriftskvalitet (f.eks. 300 dpi), der er tydelig
og laesbar. For skannet materiale skal kvaliteten modsvare kvaliteten pa det materiale, som danner
grundlag for kopien.
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Myndigheden skal sikre sig, at dokumenterne ogsa efter konvertering til arkivformatet er laesbare,
f.eks. ved at kontrollere, at kommaer fremstar korrekt i dokumentet og ikke ligner punktummer, at
teksten er tydelig og laesbar, at betydningsbaerende farver er gengivet korrekt. Hvis det ikke er
tilfaeldet, er oplasningen for lav, og dokumentet skal lagres med en hgjere oplgsning.

§ 5. Arkivalier, som ikke skal bevares i henhold til § 2, kasseres, nar opbevaringspligten efter andre
bestemmelser er opfyldt, og nar de efter myndighedernes egen vurdering i evrigt ikke laengere har
retlig eller administrativ betydning.

Gennemfgrelse af kassation er i henhold til arkivioven regionens ansvar. Det betyder, at det er den
enkelte regions/institutions ansvar at vurdere, hvornar arkivalier ikke lzengere har "retlig eller
administrativ betydning” og dermed kan kasseres. For nogle arkivaliers vedkommende kan der
veere tale om fa maneder, for andre mange ar. Det skal anbefales, at man i den enkelte region,
institution og sygehus ikke har for mange forskellige kassationsfrister, idet dette vil medfere et
uoverskueligt system.

"Andre bestemmeler” kan f.eks. veere:

o | kapitel6, §§ 21-25, i lov om autorisation af sundhedspersoner og sundhedsfaglig
virksomhed og Styrelsen for Patientsikkerheds bekendtgerelse om autoriserede
sundhedspersoners patientjournaler er det fastsat, at sygehuse, klinikker o.l. er pligtige til at
fere ordnede optegnelser over deres behandling af syge og over, hvad der er iagttaget om
de pageeldende sygdomstilfeelde, og at optegnelserne skal opbevares i mindst 10 ar efter
sidste optegnelse i journalen.

o Bestemmelser i kapitel 7.0 i Budget- og Regnskabssystem for regionerne, der fastsaetter
opbevaring af regnskabsbilag i mindst 3 ar.

e Krav fra videnskabelige komiteer og tidsskrifter om, at forskningsmateriale og
forskningsdata skal opbevares i f.eks. mindst 5 ar efter en artikel eller bogs publicering, jf.
Udvalgene for Videnskabelig Uredeligheds (UVVU) vejledninger i god videnskabelig praksis.

e Regler om opbevaring af personalesager vedr. tidligere ansatte, der far
tjenestemandspension, indtil personen er 75 ar.

Disse regler bortfalder ikke med naervaerende bekendtgarelse. Rigsarkivet udtaler sig ikke om
kassationsfrister.

2.1.4 Kapitel 4: Ikrafttraedelse

§ 6. Bekendtgarelsen traeder i kraft den 1. april 2020.

Stk. 2. Bekendtgarelse nr. 266 af 23. marts 2015 om bevaring og kassation af arkivalier i regionerne
opheeves.
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Bekendtgarelsen traeder i kraft 1. april 2020, men har virkning fra 1. januar 2007 - for sygehusene
ogsa for perioden far 2007. Samtidig ophasves den hidtil geeldende bekendtgaerelse nr. 266/2015
om bevaring og kassation af arkivalier i regionerne.



. 6
$&P

] Sidenummer: 14/51

Riosarkivet

2.2 Vejledning til bilac 1: Bevarinasbestemmelser for
papirarkivalier hos regionerne og regionale institutioner

2.2.1 Afsnit 1: Generelle bestemmelser for papirarkivalier

1.1. Ens papirsager, der findes i flere forvaltninger, bevares kun et sted. Som hovedregel bevares
den centrale forvaltnings sag, mens fagforvaltningens/afdelingens kasseres. Ens materiale, der
bade findes hos de regionale forvaltninger og pa de enkelte institutioner, bevares kun et sted. Som
hovedregel bevares materialet hos forvaltningen, mens det kasseres hos institutionen.

Hvis det samme materiale findes bade hos ledelsessekretariatet og i den enkelte fagafdeling, skal
materialet kun bevares et sted. Hovedreglen er, at materiale bevares i ledelsessekretariatet, mens
den enkelte fagafdelings materiale kan kasseres.

1.2. Rigsarkivet udsteder bestemmelser, der giver regionerne mulighed for at kassere papirsager.
Bevaring og kassation efter veesentlighedskriterier fastlaegges af Rigsarkivet med udgangspunkt i
regionens journalplan. Bevarings- og kassationskoder til journalplanen offentliggeres pa
Rigsarkivets hjemmeside.

Med kassation menes der, at papirsager ikke afleveres til arkiv, men at sagerne udskilles, inden
aflevering til arkiv.

Bestemmelserne om mulighed for kassation af papirsager, der hearer til regioners eller regioners
institutioners journalsystemer, er knyttet til registreringssystematikken i den enkelte regions
journalplan. Bestemmelsen er mest relevant de steder, hvor man har haft sagsdannelse pa papir,
indtil man er overgaet til digital sagsdannelse (ESDH- system).

Der er i forhold til kassation af papirsager tre forskellige scenarier i den forbindelse:

1. Regionen kasserer efter Rigsarkivets bestemmelse om kassation af papirsager, fordi
kassabilia kan udskilles.

2. Regionen veelger at bevare alle papirsager, fordi kassabilia ikke sikkert kan udskilles.

3. Regionen veelger at bevare alle papirsager, selvom kassabilia kan udskilles.

| tilfeelde 2 og 3 skal argumentationen for merbevaringen af persondata veere dokumenteret.

It-systemets registreringsoplysninger og @vrige metadata om kasserede papirsager skal medtages i
arkiveringsversionen og ma ikke slettes efter reglerne i persondataforordningen (GDPR), fer en
arkiveringsversion med de pageeldende registreringsoplysninger og @vrige metadata er godkendt af
det modtagende arkiv.

Regioner kan udnytte mulighederne for kassation af papirsager helt eller delvis. Der skal redegares
for omfanget af udnyttelse i kontekstdokumentationen af den arkiveringsversion, som afleveres til
regionens modtagende arkiv.
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Regionen ma ferst kassere papirsager, nar der ikke lzengere er retlig eller administrativ brug for
dem.

Kassation af papirsager forudseetter, at dokumentregistreringen muligger en sikker udsondring af
de dokumenter, der kan kasseres, og at regionsradet efter draftelse med modtagende arkiv traeffer
afgerelse om eventuel kassation.

Hvis en region eller en regional institution gnsker at foretage kassation af papirsager, som er
registreret i et it-system, skal dokumentregistreringen muliggare en sikker udsondring af de
pageeldende papirsager. Det betyder, at regionen skal vaere sikker pd, at papirsager, der er bestemt
til bevaring, ikke bliver kasseret. Der skal derfor foretages en grundig analyse af kvaliteten af
sagsregistreringen pa det tilherende it- system.

Analysen skal give regionsradet mulighed for — efter dreftelse med det modtagende arkiv — at
treeffe afgerelse, om regionen vil 1) udskille og kassere papirsager eller 2) bevare alle papirsager.

Regionsradet kan beslutte at uddelegere denne kompetence til et politisk udvalg, forvaltningen eller
regionens eventuelle arkiv, oprettet efter reglerne i arkivlovens § 7.

2.2.2 Afsnit 2: recionsstyret i almindeliched vedr. papirarkivalier

Felgende arkivalier skal bevares, hvis de ikke allerede indgar i regionens journalsagsarkiv:

2.1. Forhandlings- og beslutningsprotokoller fra regionsradet samt alle udvalg, fora og
arbejdsgrupper nedsat af regionsradet.

Bestemmelsen gaelder for regionsradet, forretningsudvalget og de politisk nedsatte udvalg som
f.eks. vaekstforum, sygehusudvalg, psykiatri- og socialudvalg, sundhedskoordinationsudvalg,
udvalg for internationalt samarbejde, udvalg for regional udvikling, udvalg for fremtidens
sygehusvaesen osv.

Bestemmelsen gzelder bade indbundne protokoller og lgsblade, der er samlet i ringbind. Rigsarkivet
stiller ikke krav om, at protokoller skal indbindes eller opbevares pa en saerlig made.

I mange regioner fgres protokoller digitalt, idet mg@dedeltagerne underskriver en side, som derefter
indskannes og lagres i regionens ESDH-system. Rigsarkivet har tidligere spurgt det davaerende
@konomi- og Indenrigsministerium, om kommunale myndigheder kan erstatte protokol pa papir med
protokol i digital form.

Det daveerende @konomi- og Indenrigsministerium udtalte, at det er "ministeriets opfattelse, at den
kommunale styrelseslov ikke er til hinder for, at beslutningsprotokollen lagres pa betryggende
made pa elektronisk medium. Det er imidlertid en forudsaetning herfor, at den elektroniske lagring
sker pa en sadan made, at protokollens beviskraft ikke kan drages i tvivl, herunder at foretagne
gendringer kan konstateres, og at protokollen som kreevet i den kommunale styrelseslov har veaeret
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underskrevet af kommunalbestyrelsens medlemmer, eventuelt sadledes at medlemmernes
underskrifter scannes ind”.

2.2. Madereferater fra vaesentlige interne udvalg (direktion, lederforum, samarbejdsudvalg,
medarbejderudvalg, sikkerhedsudvalg, projekt- og arbejdsgrupper m.v.).

Alle referater fra udvalg med selvsteendig beslutningskompetence skal bevares. Mgdereferater fra
interne udvalg kan ofte indeholde beslutninger, der er vaesentlige til forstaelse af regionens
virksomhed. Det kan veere referater fra medarbejderudvalget, som indgar som en del af
aftalegrundlaget mellem regionen som arbejdsgiver og de ansatte som arbejdstagere. Pa
tilsvarende made kan referater fra ledergruppemeader (direktions-, chef-, ledermeder osv.) rumme
beslutninger om a&ndrede procedurer og fortolkninger, ligesom sikkerhedsudvalgets referater kan
indeholde beslutninger, der viser noget om sikkerhedsforholdene péa arbejdspladsen. Derfor skal
medereferater bevares sammen med de vigtigste bilag.

Nogle arbejds- og projektgrupper har et meget begraenset og rutinepreeget virkefelt, og fra disse
kan det veere tilstraekkeligt at bevare de endelige rapporter. Andre grupper beskeaeftiger sig
imidlertid med veesentlige spergsmal vedr. den regionale udvikling og organiseringen af regionens
administration. | sddanne tilfeelde er det vigtigt, at man ogsa bevarer dokumentation af de vigtigste
led i projektgruppens arbejdsproces. Det vil typisk dreje sig om mgdereferater samt vigtige notater
og breve, men kan ogsa omfatte visse budgetter og regnskaber.

Derimod kan referater af personalemgder og meder i forskellige mindre udvalg, som f.eks.
udsmykningsudvalg eller julefrokostudvalg, kasseres.

2.3. Segemidler til dokumenter eller sager, der bevares, herunder journaler (journalkort) samt
tilsvarende sags- og dokumentregistre.

Journaler (korrespondancejournaler, postjournaler eller lign.), der er segemiddel eller indgang til
den ind- og udgadende post samt interne arbejdsdokumenter, skal bevares. De indeholder
oplysninger om datoer for modtagelse og afsendelse af korrespondance, afsenders navn, samt
oplysninger om sagens art og afgerelse.

2.4. Et eksemplar af regionens egne publikationer, rapporter, interne cirkuleerer, retningslinjer m.v.

En region udarbejder forskellige former for publikationer, rapporter, interne retningslinjer m.v. Den
teknologiske udvikling har betydet, at sddant materiale kan produceres internt i regionen uden
anvendelse af eksterne leverandorer.

Det skal understreges, at bestemmelsen kun gaelder for regionens egne publikationer, rapporter
m.v. Modtages sadant materiale fra andre regioner og/eller andre myndigheder, har regionen ingen
bevaringspligt, idet pligten er hos disse regioner/myndigheder.

Publikationer, rapporter m.v. vil i mange regioner veere en del af en journalsag og dermed blive
bevaret via bestemmelserne i den journalplan, som regionen anvender. Hvis retningslinjerne ikke er
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del af en journalsag, fordi de er blevet formuleret i referatet fra f.eks. ledergruppen eller
samarbejdsudvalget, skal retningslinjerne bevares via disse. Er de ikke en del af en journalsag eller
et medereferat, ma bevaringen sikres pa en anden made.

Det skal bemaerkes, at publikationer, rapporter m.v. kun skal bevares ét sted i regionen. Det er altsa
ikke nadvendigt at bevare en publikation m.v. saerskilt, hvis den ogsa bevares i en journalsag.

Desuden skal det understreges, at en region og dens institutioner har pligt til at indsende to
eksemplarer af hver af de publikationer, som den fremstiller, til Det Kgl. Bibliotek. Naermere
oplysninger herom kan fas pa hjemmesiden https://pro.kb.dk/pligtaflevering.

2.5. Legatfundatser, arsregnskaber samt legatbestyrelsens madereferater.

| de tilfaelde, hvor en region administrerer legater og fonde, bevares fundatser og
bestyrelsesprotokoller, der viser, hvordan fondets eller legatets formalsparagraf er fort ud i livet.
Derimod kan de enkelte ansagninger samt regnskabsbilag kasseres.

2.6. Journalsager bevares, jf. dog pkt. 1.2.

Journalsager pa papir bevares og kasseres efter de bevarings- og kassationskoder, som
Rigsarkivet kan udstede til regionernes journal- og emneplan, jf. ovenfor under pkt. 1.2.

2.2.3 Afsnit 3: @konomi- oo personaleomradets papirarkivalier

Felgende arkivalier skal bevares saerskilt, hvis de ikke allerede indgar i regionens journalsagsarkiv:

3.1. De obligatoriske budgetter, regnskaber og delregnskaber, samt budgetmateriale, som er
behandlet i forretningsudvalget.

Med “obligatoriske budgetter og regnskaber” forstas det materiale, som regionerne skal udarbejde i
henhold til Budget- og regnskabssystemet for regioner. Det drejer sig om det originale, vedtagne
og underskrevne budget og regnskab (med tilharende bemaarkninger og specifikationer),
hovedoversigt, bevillingsoversigt, resultatopgarelse, pengestreamsopgerelse og
investeringsoversigt samt bemaerkninger, flerarsoversigt, sammendrag af budget, saerlige
budgetoplysninger og ressourceoversigt vedrgrende sociale institutioner. Som budgetmateriale kan
0gséa henregnes materiale vedr. justeringer i budgettet undervejs i budgetaret.

Budgetoplaeg m.v., der udelukkende er behandlet i andre politiske udvalg end forretningsudvalget,
kan kasseres. Det samme gaelder budgetoplaeg, der alene er behandlet pa administrativt niveau.
Materiale, som ikke er blevet behandlet i forretningsudvalget, men som udvalget blot har modtaget
til orientering, er heller ikke omfattet af bevaringspligt.

Hvis materialet er henlagt i journalsager, hvilket normalt vil veere tilfaeldet, skal det kun bevares her.

3.2. Revisionsprotokollater og afsluttende revisionsberetninger.
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Bevaringsbestemmelsen gaelder ogsa revisionsrapporter og -pategninger.
Hvis materialet er henlagt i journalsager, hvilket normalt vil veere tilfaeldet, skal det kun bevares her.
Personalesager

Der skal ikke bevares personalesager oprettet efter 1. januar 2007 pa regionens og regionale
institutioners ansatte, idet der bevares oplysninger om regionernes ansatte hos Danmarks Statistik.
Alle personalesager kan derfor kasseres, nar der ikke laengere er retlig eller administrativ brug for
dem.

For personalesager, der er oprettet af de nedlagte amtskommuner og af amtslige institutioner far 1.
januar 2007, og som er i varetaegt hos regionen eller regionens institutioner, geelder reglerne i
bekendtgerelse nr. 575 (se boks nr. 1). Ifelge bekendtgarelse 575 skal alle personalesager pa 1)
ansatte i chefstillinger og 2) ansatte fedt den ferste i en maned bevares.

2.2.4 Afsnit 4: Natur-, milje- oo teknikomradets papirarkivalier

Felgende arkivalier skal bevares saerskilt, hvis de ikke allerede indgar i regionens journalsagsarkiv:

4.1. Sager om regionale udviklingsplaner, savel oplaeag som vedtagne planer.
Bevaringsbestemmelsen geelder for den regionale udviklingsstrategi samt tilhgrende
erhvervsudviklingsstrategier, lokal agenda 21, temastrategier m.v.

Bevaringen geelder hele forlgbet i planleegningsproceduren: de fgrste udkast, inddragelse af
brugere og interesseorganisationer, hgringsfasen, den politiske behandling og opleaeg til planens
implementering m.v.

Hvis det naevnte materiale er henlagt i journalsager, hvilket normalt vil veere tilfeeldet, skal det kun
bevares pa dette sted.

Planer fra andre myndigheder kan kasseres, nar der ikke lsengere er brug for dem.
4.2. Generelle sager om rastofplanlaegning og kortlaegning af rastoffer.
Bevaringsbestemmelsen geelder for den regionale rastofplan med tilherende tillaeg.

Bevaringen geaelder hele forlgbet i planleegningsproceduren: de fgrste udkast, inddragelse af
brugere og interesseorganisationer, haringsfasen, den politiske behandling og oplaeg til planens
implementering m.v.

Endvidere skal bevares de kortlaegningsrapporter, som danner grundlag for rastofplanen.

Hvis det naevnte materiale er henlagt i journalsager, hvilket normalt vil veere tilfeeldet, skal det kun
bevares pa dette sted.
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Planer fra andre myndigheder kan kasseres, nar der ikke laengere er brug for dem.

Sager om rastoffer (ansegninger, afgarelser m.v.), som i 2014 overgik fra kommunerne til
regionerne, skal bevares.

4.3. Sager om jordforurening.

Alle sager vedr. jord- og grundvandsforureninger skal bevares, bade sager vedr. den overordnede
strategi for kortlaegning af forurenede grunde og sager vedr. de enkelte forurenede grunde.

4.4. Oversigtskort (beliggenhedsplaner/oversigtstegninger), hovedtegninger (plan, snit og opstalt)
af bygningen og eventuelle fotos, der er i regionernes vareteegt.

4.5. Data fra it-systemer med digitaliserede oversigtskort, hovedtegninger og eventuelle fotos.

Amterne havde en stor bygningsmasse i form af amtsgarde, sygehuse og hospitaler samt sociale
institutioner. Til denne bygningsmasse knytter der sig opferelse, om- og nybygninger
(anleegsarbejder) samt istandsaettelse og vedligeholdelse (driftsarbejder). Dette affader sager,
dokumenter og tegninger hos amterne og deres institutioner, og dele af denne sagsdannelse vil
veaere bevaringsveerdig efter Rigsarkivets bevaringskriterier til dokumentation af amternes virke som
bygherre pa ofte store byggerier og deres store offentlige investeringer.

Det er ikke alle sager og bygningstegninger pa papir, der er bevaringsvaerdige, idet starstedelen af
materiale om den Igbende drift og vedligeholdelse har karakter af rutinepraeget administration, som
ikke skal bevares. P4 den made far man begraenset papirsager og papirtegninger fra byggeri til det
mest nedvendige, som dog stadig rummer en dokumentation pa et overordnet niveau af, hvordan
sygehuset/institutionen sa ud (se boks 2).

Som overordnet dokumentation af ejendommens og bygningens udseende skal bevares:

o Oversigtskort (beliggenhedsplaner/oversigtstegninger),
e Hovedtegninger (plan, snit og opstalt) af bygningen,
e Eventuelle fotos.

Denne dokumentation pa papir svarer til bevaringsforslaget for digitalt fedte tegninger, hvor
regionen skal bevare tegningssattet As built.

Derimod kasseres alle detailtegninger pa papir, bade fra byggeriet og fra den daglige forvaltning,
idet disse papirtegninger er meget detaljerede (f.eks. derhandtag eller ledningsfaring). Det
vurderes, at de ikke har langsigtet, historisk veerdi.

Afheengig af byggeriets omfang vil det betyde, at langt hovedparten af papirtegningerne kan
kasseres.
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Boks 2. Bevaring og kassation af papirarkivalier fra byggeprojekter

Skal bevares Kan kasseres

Udbudsmaterialet, inkl. tegninger Korrespondance af ikke principiel karakter

Korrespondance af generel/principiel karakter @konomi af ikke overordnet karakter Mere
tekniske beregninger, analyser m.v.

Det gkonomiske grundlag for byggeriet og Energimaerkning
vaesentlige andringer heri

Aftaler samt projekt- og tidsplaner Kvalitetsstyring i det daglige arbejde
Referater Sikkerhedsledelse

Notater 10g 5 ars eftersyn

Aflevering, inkl. As built-tegninger Tegninger, der ikke indgar i udbudsmaterialet

eller i As built- saettet, f.eks. arbejdstegninger

Findes tegningerne kun i digital form, fordi papirversionerne er blevet digitaliseret, hvorefter de er
blevet makuleret, skal de digitaliserede oversigtskort, hovedtegninger og eventuelle fotos bevares.

Findes materialet bade i papirform og i digital form, skal kun det ene eksemplar bevares. Det er
regionen, som efter dregftelse med modtagende arkiv afger, hvilket eksemplar der skal bevares.

2.2.5 Afsnit 5: Sundhedsomradets papirarkivalier

Felgende arkivalier skal bevares:
5.1. Patientjournaler

Sygehusene og ogsa de enkelte sygehusafdelinger har organiseret deres patientjournalisering
forskelligt. For at kunne genbruge arkivalierne til dokumentation og forskning er det vigtigt, at
journalerne forbliver i den orden, som de er skabt og benyttet i — ogsa i forbindelse med en evt.
aflevering til Rigsarkivet. Det vil sige, at journalerne arkiveres i kronologisk, alfabetisk eller anden
saglig reekkefglge efter samme princip, som sygehuset har anvendt. Sammen med sagemidler, se
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punkt 5.1.d, som alle skal bevares, udger de en helhed, som afspejler arkivdannelsen og
principperne bag den.

Patientjournalerne kan vaere lgbenummereret i indlaeggelsesorden, begyndende med nr. 1 ved
begyndelsen af et nyt ar eller med en Ilebenummerering strackkende sig over en periode pa f.eks. 10
eller 20 ar. Nummereringen kan ogsa vaere sket i forbindelse med patienternes udskrivning, igen
med en arlig eller periodevis lebenummerering.

Endelig kan journalerne vaere opstillet efter fedselsdato/cpr-nr. eller alfabetisk efter navn. Det er
ikke ualmindeligt, at afdede patienters journaler, de sakaldte mors- journaler, er udskilt af det
daglige arkiv og henlagt som en seerlig gruppe.

Bevaringsreglerne gaelder ogsa patientjournaler, som er overfert til mors-arkivet.

| forbindelse med en patients genindlaeggelse eller -behandling har mange sygehuse overflyttet
den gamle journal til en ny journal. P4 den gamle journals plads leegges der en skinjournal. |
forbindelse med arkivering skal der ikke foretages en tilbagefersel af patientjournaler, f.eks. fra
perioden efter 1950 til far 1950. Indeholder en journal flere aldre journaler vedr. samme person,
regnes den nye og de indlagte aeldre journaler samlet som én patientjournal. Har samme person
veeret indlagt flere gange, uden at de aldre journaler er flyttet frem til den nyeste journal — dvs. at
de fortsat alle er henlagt pa deres oprindelige plads - regnes hver journal for én.

Bevaringsbestemmelserne gaelder hele journalen med tilhgrende bilag, f.eks. resultater af
undersggelser, rantgenbeskrivelser, operationsforlgb, korrespondance, udskrivningsbreve, kliniske
fotos m.m. Ved aflevering til Rigsarkivet skal rentgenbilleder og praeparater ikke medtages.

a) Alle patientjournaler, der er afsluttet pr. 31. december 1949.
Alle journaler, hvor den sidste indfgrsel er foretaget fer 1. januar 1950, skal bevares.

b) Patientjournaler, der er afsluttet efter 1. januar 1950, og som vedrarer patienter, der er fodt den
1. i en méned, bevares indtil det tidspunkt, hvor det pagaeldende sygehus indberetter alle data til
den faelles nationale elektroniske patientjournal (E- journal SUP).

Bevaringsforpligtigelsen blev indfart i 1996 efter dregftelse med Sundhedsstyrelsen og anden
sundhedsvidenskabelig ekspertise. Rigsarkivet stod over for store maengder af patientjournaler,
hvorfor det af skonomiske arsager ikke var (og er) muligt at bevare alle patientjournaler.

Rigsarkivet traf derfor beslutning om at bevare alle patientjournaler fgr 1950, da materialet ikke
fylder s& meget. For perioden efter 1950 blev det besluttet at bevare alle patientjournaler pa
personer fgdt den ferste i en maned ("01-sager”) svarende til en stikpreve bestaende pa 3 procent
af alle indlagte patienter. Det betyder, at kun journalerne for personer med fgdselsdag den 1. i en
maned (01’er) skal bevares.

Bevaringspligten for patientjournaler pa papir opherer, nar det enkelte sygehus overgar til den
feelles, nationale digitale patientjournal (E-journal SUP) og leverer oplysninger om alle patienter til
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SUP eller en anden, bevaringspligtig digital patientjournal. Det betyder, at hvis Hasterkegbing
Sygehus fra 1. juli 2008 har indberettet data og dokumenter til SUP, opharer bevaringspligten for
patientjournaler pa papir 30. juni 2008.

c) Alle udskrivningsbreve i patientjournaler, der er afsluttet i perioden 1950-1976, og som vedrarer
personer, der er fadt den 2.-31. i en maned.

Det var som nasvnt ikke muligt at totalbevare patientjournaler pa personer fedt 2.-31. i hver maned i
perioden efter 1950. Rigsarkivet gnskede dog at bevare oplysninger om disse patienter. Derfor blev
det besluttet, at udskrivningsbreve (epikriser) bevares til og med 1976, hvorefter oplysningerne
findes i Landspatientregistret (LPR). Havde Rigsarkivet ogsa kasseret epikriser, havde man ingen
oplysninger om 97 procent af patienterne i perioden 1950-76.

Epikriser er derfor omfattet af en bevaringsforpligtelse. Epikriser har historisk veerdi, fordi man kan
dokumentere alle patienter, der har vaeret pa et sygehus far 1977, hvor Landspatientregistret
indfgres. Forskningspotentialet i epikriser er ogsa blevet sterre med tiden, bl.a. fordi udviklingen af
nye teknologier, f.eks. skanning og automatisk tekstgenkendelse, ger det muligt at lave et
retrospektivt LPR for tiden fer 1977.

Mange borgere eftersperger ogsa i disse ar patientoplysninger, og uden epikriser ville der, som
naevnt, ikke vaere nogen oplysninger om patienter 1950-76.

Fra patientjournalerne, der er afsluttet i tidsrummet mellem 1. januar 1950 og 31. december 1976,
skal der derfor — ud over journalerne vedr. personer, der er fedt den 1. i en maned (01’er) - ogsa
bevares udskrivningsbreve (epikriserne) fra journaler vedr. patienter fadt den 2. - 31. i en maned.

Journalerne kan kasseres, nar epikriserne og sygeplejejournalernes stamkort (kardex) (se nedenfor
under pkt. 4.2.a) er udtaget. Journalen kan ogsa kasseres, selvom der ikke findes et
udskrivningsbrev eller et stamkort fra sygeplejejournalen.

Alle udskrivningsbreve fra journaler for patienter fgdt 02-31, der er afsluttet efter 1976, kasseres.
Der bevares nemlig summariske oplysninger om alle indlaeggelser fra og med 1977 i digital form via
Landspatientregistret.

Boks 3. Oversigt over bevaringskrav for patientjournaler pa papir

Periode Bevaringskrav

Til og med 1949 Cpr-nr. 01-31

1950-1976 Cpr-nr. 01 + udskrivningsbreve og kardex for
cpr-nr. 02-31
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Boks 3. Oversigt over bevaringskrav for patientjournaler pa papir

1977-SUP Cpr-nr. 01

E-journal SUP- Intet

d) Segemidler til journaler vedrarende alle indleeggelser for 1977.

Som tidligere naevnt er det vigtigt at bevare sggemidler, som man kan genfinde journaler efter. Det
drejer sig typisk om registre fert i protokoller eller pa kartotekskort eller om indleeggelses- eller
udskrivningsprotokoller. Det kan ogséa veere diagnosekartoteker, som indgang til journaler
indeholdende samme diagnose.

Det skal understreges, at det er alle segemidler, der skal bevares. | de tilfaelde, hvor et segemiddel
daekker tiden savel for som efter 1977, bevares det fuldsteendigt.

Segemidler, der kun daekker tiden efter 1977, kan kasseres, idet Landspatientregistret fungerer
som digitalt segemiddel fra 1977.

Patientjournaler pa papir, som er bestemt til bevaring i denne bekendtgarelse, og som
efterfelgende er blevet digitaliserede, bevares. Rigsarkivet kan efter anmodning fra regionen give
tilladelse til kassation af de digitaliserede papirjournaler efter Rigsarkivets derom geeldende regler.

Har et sygehus digitaliseret alle bevaringspligtige patientjournaler, skal de digitaliserede journaler
bevares og afleveres til arkiv.

@nsker sygehuset at kassere papirudgaverne af de digitaliserede journaler, kan Rigsarkivet give
sygehuset tilladelse hertil, nar Rigsarkivet har sikret sig, at journalerne er blevet digitaliserede pa en
sadan made, at de efter aflevering til arkiv kan stilles til radighed for borgere, forskere m.v. Det
betyder, digitaliseringen skal veere organisatorisk, tidsmassigt og emnemeessigt afgraenset, og at
der skal udferes kvalitetssikring pa digitaliseringen, jf. § 3 i bekendtgerelse 740/2013 om
anmeldelse og skanning af bevaringsveaerdige arkivalier i analog form i kommuner og regioner. En
aflevering af digitaliserede journaler skal derfor omfatte alle journaler fra et bestemt sygehus eller
bestemte afdelinger og fra en bestemt periode, sa en kommende bruger ved, hvad digitaliseringen
indeholder, og hvad den ikke indeholder.

Patientjournaler omfatter ikke selvstaendige fysioterapi-, ergoterapi- eller socialradgiverjournaler,
som kasseres.

Patientjournaler omfatter ikke selvstaendige fysioterapi-, ergoterapi- eller socialradgiverjournaler.
Disse kan kasseres.
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Rentgenbilleder og andet billeddiagnostisk materiale kasseres, uanset om det findes digitalt, pa
video eller fotografisk papir.

Rentgenbilleder og andet billeddiagnostisk materiale i tilknytning til patientjournaler kan kasseres,
uanset om det findes digitalt, pa video eller fotografisk papir.

5.2 Andre papirarkivalier vedrerende patienter
a) Sygeplejejournalernes stamkort indtil 1977.
Sygeplejejournalernes stamkort (kardex) bevares i de tilfaelde, hvor de er afsluttet far

1. januar 1977. Derefter bevares de kun for personer, der er fadt den 1. i en maned. Stamkortene
(kardex) bevares efter disse principper, uanset om der er tale om selvstaendige journaler, eller om
de er anbragt i selve patientjournalen.

b) Skadejournaler, der er afsluttet pr. 31. december 1949.

Hvis sygehuset har fort selvstaendige skadejournaler, skal der pd samme made som med @vrige
patientjournaler ske en totalbevaring af journalerne, hvor sidste indfgrsel er sket for 1. januar 1950.

c) Skadejournaler, der er afsluttet mellem 1. januar 1950 og 31. december 1999, og som vedrarer
personer, der er fadt den forste i en maned.

P4 samme made som naevnt i afsnittet om patientjournaler skal skadejournaler afsluttet efter 1.
januar 1950 kun bevares for de patienters vedkommende, der er fgdt den 1. i en maned. Derefter
bevares oplysningerne i digital form i Landspatientregistret.

d) Daglister for skadestuer for ar, der ender pa 0, indtil 1990.

Ved at bevare skadestuernes daglister, hvor det er registreret, hvilke patienter der ankommer til og
behandles pa skadestuen, for hvert 10. ar bevares et repraesentativt materiale om skadestuernes
virksomhed. Ved at bevare materialet for de samme ar for alle skadestuer vil det vaere muligt at
foretage sammenlignende undersegelser af materialet.

Listerne for 1990 er de sidste, der skal bevares, idet skadestuekontakter fra 1995 er optaget i
Landspatientregistret, som bevares i digital form.

e) Daglister for modtagelse for ar, der ender pa 0, indtil 1980.

De samme betragtninger som under pkt. 4.d ger sig geeldende. | dette tilfaelde er listerne fra 1980
de sidste, der skal bevares, idet oplysningerne herefter bevares via Landspatientregistret.

f) Tvangsprotokoller fra psykiatriske afdelinger fer 1. januar 1999.
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Tvangsprotokoller med tilfgrsler for 1. januar 1999 skal bevares. Herefter indberettes de relevante
data om tvangsforanstaltninger pa psykiatriske afdelinger til det statslige register over tvang i
psykiatrien, som bevares i digital form.

Rentgenbilleder og andet billeddiagnostisk materiale kasseres, uanset om det findes digitalt, pa
video eller fotografisk papir.

Rentgenbilleder og andet billeddiagnostisk materiale i tilknytning til @vrigt patientmateriale kan
kasseres, uanset om det findes digitalt, pa video eller fotografisk papir.

5.3. Administrationen i de somatiske sygehuse indtil 1. april 1970 og i de psykiatriske sygehuse
indtil 1. april 1976

a) Alt administrativt materiale i de somatiske sygehuse indtil 1. april 1970.

Alt administrativt materiale skabt eller tilvejebragt far kommunalreformen i 1970, hvor alle
somatiske sygehuse overgik til amtskommunerne, skal totalbevares. Med administrativt materiale
menes der sager om f.eks. patientforhold (reglementer, takster, klager m.v.), personaleforhold
(ansaettelse, afskedigelse, lgnning etc.), madereferater, bygninger og inventar, skonomiske forhold
(budget, regnskab og revision), forskning og undervisning pa et overordnet plan, korrespondance
med overordnede myndigheder.

b) Alt administrativt materiale i de psykiatriske sygehuse indtil 1. april 1976

Alt administrativt materiale skabt eller tilvejebragt fer de psykiatriske sygehuses overfarsel til de
daveerende amtskommuner i 1976 skal totalbevares.

Arkivalier skabt eller tilvejebragt fer 1. april 1976 er statslige arkivalier og skal - efter naermere aftale
med Rigsarkivet - afleveres hertil.

5.4. Administrationen i de somatiske sygehuse efter 1. april 1970 og i de psykiatriske sygehuse
efter 1. april 1976

Bestemmelsen geelder for arkivalier skabt eller tilvejebragt efter 1. januar 1970 pa de somatiske
sygehuse og efter 1. april 1976 pa de psykiatriske sygehuse.

a) Journalplaner og journalvejledninger.

Journalplaner er vigtige segemidler, nar man skal bruge sygehusets administrative arkiv. Der skal
derfor bevares journalplaner, som viser, hvordan sygehusets administrative journalsystem er
opbygget med sagsgrupper eller emner. Der skal bevares et eksemplar af journalplanen, for hver
gang der er foretaget eendringer eller indfart nye systemer.

Pa tilsvarende made bevares der journalvejledninger eller -instrukser, som beskriver principperne
for journaliseringen.
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b) Journaler og andre s@gemidler.

Journaler (korrespondancejournaler, postjournaler eller lign.), der er segemiddel eller indgang til
den ind- og udgadende post samt interne arbejdsdokumenter, skal bevares.

De indeholder oplysninger om datoer for modtagelse og afsendelse af korrespondance, afsenders
navn, samt oplysninger om sagens art og afgerelse.

Med "Andre segemidler” menes fortegnelser og registre pa kort eller i protokoller, fort efter emne,
navn eller andet.

Punkterne c —j

Arkivmateriale, som skal bevares i henhold til bestemmelsernes punkt ¢ —j, relaterer sig ikke til
bestemte journalsystemer, idet disse varierer fra sygehus til sygehus, ligesom de ogsa omfatter
materiale, som typisk slet ikke er journaliseret.

Hvis flere afdelinger har bidraget med oplysninger, f.eks. til statistik eller overordnede
undersggelser, som er udarbejdet af sygehusledelsen eller -administrationen, skal materialet kun
bevares dér.

Bestemmelserne er udformet saddan, at det i et vist omfang er op til sygehusets eget sken at afgare,
hvilket materiale der er omfattet af bevaringsreglerne. Ved anlaeggelsen af dette skegn skal
sygehuset tage i betragtning, i hvor hgj grad opgaver er overgaet fra den regionale
sygehusforvaltning til det enkelte sygehus. Jo stgrre kompetence sygehuset har, jo mere
omfattende dokumentation om planlagning, styring, statistik, administration og organisation skal
der bevares i sygehusets arkiv.

Materiale, der er naevnt i denne bekendtgarelses § 3, kan kasseres umiddelbart.

c) Materiale vedrarende overordnet planlaegning, styring og statistik for savel hele sygehuset som
de enkelte afdelinger.

Det drejer sig om sager af generel og principiel karakter om de overordnede rammer for sygehusets
virksomhed og drift.

Materialet, som skal bevares, skal indeholde oplysninger, tal og beregninger, som ligger til grund for
trufne beslutninger, samt indsamlede data til brug for statistik.

Der skal ikke bevares vagtskemaer, ferieplaner og al anden daglig planlaegning.

d) Generelle sager om sygehusets organisation og administration, herunder organisationsplaner.
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Som under punkt 5 er det sager af generel karakter, der gnskes bevaret. Hermed menes principielle
og ofte veesentlige sager, der vedrerer flere underliggende gruppers emner, f.eks. analyser af og
retningslinjer for et omrade. For en fremtidig analyse af sygehusvaesenets virke og udvikling vil en
dokumentation af, hvorledes de enkelte sygehuse har veaeret organiseret og administreret, veere af
afgerende betydning, specielt set pa baggrund af de andringer, som sygehusvaesenet undergar i
disse ar.

Der skal ikke bevares materiale vedr. personalenormeringer pa de enkelte afdelinger

e) Referater af mader i udvalg og rad og dertil harende principielle sager. Dog kasseres referater fra
meader, der alene er af orienterende og/eller radgivende karakter.

Der bevares madereferater fra sygehusets udvalg, naevn og rad. Det kan f.eks. dreje sig om
chefgruppemeder, ledelsesmeder, omradeledelsesudvalg, MED-udvalg, samarbejdsudvalg,
sikkerhedsudvalg og andre faste udvalg, hvorimod referater af personalemgder og magder i
forskellige mindre udvalg, som f.eks. udsmykningsudvalg eller julefrokostudvalg, kan kasseres.

Sager, som er gennemfeart efter beslutning i de pageeldende udvalg, og som er af principiel
karakter, skal ogsa bevares.

f) Rapporter om sygehusets arbejde og planer for dets udvikling. Undtaget er rapporter, som er
afgivet til en overordnet myndighed.

Rapporter om sygehusets arbejde og fremtidsplanlaegning skal bevares. Undtaget er rapporter,
som er afgivet pa foranledning af et politisk udvalg eller en forvaltning i regionen eller af en
overordnet myndighed, f.eks. Sundhedsstyrelsen.

Eksempler pa bevaringspligtigt materiale er patienttilfredshedsundersggelser, personalepolitik,
evalueringer af samarbejde med andre hospitaler og virksomheder.

g) Arsberetninger.
Der bevares et eksemplar af sygehusets arsberetning.

Desuden skal det understreges, at der er pligt til at indsende to eksemplarer af hver af de
publikationer, som sygehuset fremstiller, til Det Kgl. Bibliotek. Naermere oplysninger herom kan fas
pa https://pro.kb.dk/pligtaflevering.

h) Interne reglementer, instrukser og retningslinjer.
Der bevares et eksemplar af alle interne reglementer m.v. pa alle niveauer.
i) Fundatser og forhandlingsprotokoller for legater og fonde, administreret af sygehuset.

| de tilfeelde, hvor et sygehus administrerer legater og fonde, som stgtter lsegevidenskabelig
forskning eller patientformal, bevares fundatser og bestyrelsesprotokoller, der viser, hvordan
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fondets eller legatets formalsparagraf er fert ud i livet. Derimod kan de enkelte ans@gninger om
tildeling, regnskabsbilag m.v. kasseres.

Jj) Sager vedrerende strategier og politikker for kursus- og uddannelsesvirksomhed for personalet.

Kursus- og uddannelsesaktiviteter dokumenteres i det omfang, sager om dette emne har karakter
af en overordnet strategi og politik pa omradet, herunder hvordan kursusvirksomheden
tilrettelaegges.

Der skal ikke bevares sager om tilrettelaeggelse og afholdelse af konkrete kurser, herunder
deltagerlister og kursusmateriale.

5.5. Materiale pa papir vedrerende undervisning

a) Materiale af szerlig eller principiel karakter om undervisningen af medicinstuderende,
sygeplejestuderende m.fl. og om udviklingen af undervisningen.

Det er det enkelte sygehus, der skal vurdere, om materiale er "af saerlig eller principiel karakter”, og
det vil derfor ogsa i hej grad veere sygehusets fortolkning og grundige kendskab til materialet, der
afger, hvad der er seerligt eller principielt.

Som eksempel pa seerlige sager kan naevnes materiale om det overordnede samarbejde pa omradet
med universiteterne og social- og sundhedsskolerne, hvorimod det ikke er sager om f.eks. den
enkelte studerendes ophold og arbejdstider.

2.2.6 Afsnit 6: Forskninogsdata pa papir

Ved forskningsdata forstds data, som er skabt i forbindelse med forskning med anvendelse af
videnskabelig metode, samt dokumentation heraf.

Forskningsdata hos i den offentlige sektor udger en vigtig ressource. Data kan anvendes til
opfelgende eller ny forskning, ligesom de rummer viden om nutidens samfund i alle dets aspekter.
Forskningsdata indeholder 1) oplysninger om de faanomener, der er blevet undersggt (sygdomme,
livsstile, trafikvaner osv.), og 2) dokumentation af de resultater, som forskningsprojektet er naet
frem til. Med dokumentation menes der eksempelvis beskrivelse af forskningsprojektets
overordnede formal, metodebeskrivelse, beskrivelse af variabler, publicerede artikler i tilknytning til
projektet m.v.

For begges vedkommende kan der veere tale om bevaringsvardige oplysninger, som det er
vaesentligt at fa bevaret. Hertil kommer, at mange forskningsdata ogsa rummer et stort potentiale
for hurtig genanvendelse i forskningsprojekter om lignende emner, f.eks. en opfglgende
undersggelse fem ar senere af den samme kohorte.

Genanvendelse er ikke alene relevant for forskeren bag den oprindelige undersagelse, men ogsa
andre forskere, der kan nyde gavn af de indsamlede data.



. 6
$&P

] Sidenummer: 29/51

Riosarkivet

Forskningsdata er ikke data i administrative registre, som typisk indeholder systematiske
oplysninger om forhold i det danske samfund, og som kan anvendes i forskningsprojekter. Det
betyder, at klientsager ikke er forskningsdata, men skal bevares eller kasseres efter de gvrige
bestemmelser i bekendtgerelsen.

Bestemmelserne er saledes indrettet, sa de ikke medferer bevaring af datasaet, der ikke har en
langsigtet sundhedsfaglig eller historisk veerdi. Samtidig abnes der for mulighed for, at
myndigheden kan anmelde yderligere forskningsdata end de typer, der er oplistet nedenfor, hvis
myndigheden anser data for at vaere af vaerdi for fremtidig forskning eller historisk brug. Derfor er
der en reekke data, som skal afleveres til arkiv, samtidig med at det er muligt, at myndigheden kan
anmelde forskningsdata, som ikke falder ind under den forste kategori. Der er saledes ikke tale om
en egentlig anmeldelsespligt, men en frivillig ordning.

For at sikre Rigsarkivet mulighed for at frasortere forskningsprojekter, som skal bevares ifglge
bekendtgerelsen, men som Rigsarkivet vurderer ikke er af veesentlig sundhedsfaglig, historisk eller
samfundsmaessig betydning, er der indsat en paragraf om, at Rigsarkivet i seerlige tilfaelde og efter
konkret vurdering kan treeffe afgerelse af kassation. Det gaelder eksempelvis, hvis et
forskningsdatasaet med hgj bibliometrisk rating alene er baseret pd sammenkarte registre. Der
henvises til § 2, stk. 3, i denne bekendtgerelse.

Bevares skal:
Generelt
Materiale pa papir af seerlig eller principiel karakter om forskningen og udviklingen af forskningen.

Eksempel pa szerlige papirsager er f.eks. materiale om forskningssamarbejde mellem flere
sygehuse, mellem sygehuse, universiteter og virksomheder eller internationalt samarbejde. Det er
ikke ngdvendigvis afggrende, om en bestemt person har medvirket i udarbejdelsen af materialet,
eller om det er af et vist omfang eller tykkelse.

Materiale pa papir, der vedrarer kongresser, konferencer, seminarer m.v., som regionen eller
sygehuset har arrangeret. Bevaringen omfatter program, oplaeg og eventuelle
referater/opsamlinger pa arrangementerne.

Som naevnt i bemaerkningerne til pkt. 5.3 skal der ske en vurdering af denne type papirmateriale, sa
det kun bevares, hvis det sk@nnes, at det indeholder et uudnyttet potentiale for forskning eller til
belysning af medicinske eller sundhedsvidenskabelige forhold.

Papirakivalierne kan bl.a. indeholde optegnelser, korrespondance, interviews, beregninger,
statistikker, referater, notater, manuskripter, tegninger, skemaer og formularer.

Forskningsresultater i papirform
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Felgende data (forskningsresultater) pa papir skal bevares og afleveres, safremt der er tale om
data pd papir i én eller flere af falgende kategorier:

- Data pa papir, hvor forskningsresultaterne er publiceret i et hgjtrangerende tidsskrift. Det vil sige
et fagligt tidsskrift pa niveau 2 eller hajere i Den Bibliometriske Forskningsindikator (BFI).

Kvalitativt er der indfert et princip om, at data fra forskningsresultater, der er publicering i et
hejtrangerende tidsskrift, bevares. Afgreensningen er sat til et hgjtrangerende fagligt tidsskrift pa
niveau 2 eller hgjere i Den Bibliometriske Forskningsindikator (BFI). Ved denne inddeling sikres
bevaring af data fra de vaesentligste forskningsprojekter, som har medfert starre faglige resultater.

BFI blev ophaevet december 2021. Rigsarkivet vil derfor revidere bestemmelsen, naeste gang
bevaringsbekendtgaerelsen for regionerne skal revideres.

- Kohorteundersagelser pa papir. Med kohorte menes en veldefineret gruppe personer, der falges
fremover for at afslare opstaen og udvikling af specifikke helbredsfaanomener.

Kohorteundersegelser ferer ikke ngdvendigvis til direkte publicering, men daekker et bredt
forskningsfelt af hej interesse. Det er imidlertid vigtigt, at en kohorte defineres praecist, sa der ikke
bevares papirmateriale ud over det, som egentlig er taenkt.

- Andre forskningsdata pa papir, som har vaesentlig sundhedsfaglig, historisk eller
samfundsmaessig betydning.

Der er dbnet for mulighed for, at myndigheden kan anmelde yderligere forskningsdata pa papir, hvis
de anses for at veere af vaerdi for fremtidig forskning eller af historisk veerdi. Regionen kan derfor
anmelde forskningsdata, som ikke falder ind under de andre kategorier.

Rigsarkivet vil derpa foretage en vurdering af, om datasaettet har "historisk vaerdi eller tjener til
dokumentation af forhold af vaesentlig administrativ eller retlig betydning for borgere og
myndigheder” efter arkivlovens § 4, nr. 1, og derfor skal afleveres til arkiv. Har data ikke vaesentlig
sundhedsfaglig, historisk eller samfundsmaessig veerdi, kan data ikke afleveres til Rigsarkivet.

Data pa papir skal veere ordnet og registreret pa en sddan made, at det kan genbruges af andre.

Materialet kan saledes veere bevaringspligtigt, men henstar i en sddan uorden eller uden struktur, at
det vil vaere meget vanskeligt for andre at benytte det. Dermed bortfalder bevaringsforpligtelsen.
Det kan ogsa veere tale om bevaringspligtigt materiale, som er sa fuldt udnyttet i en rapport eller en
artikel, at der ikke kan hentes mere ud af det bagvedliggende materiale. Sa bortfalder
bevaringsforpligtelsen ogsa.

Bevaringsforpligtelsen gaelder for savel forskningsdata som for den tilherende dokumentation.

Sammen med forskningsdata skal der ogsa bevares dokumentation, dvs. information, der belyser
det forskningsprojekt, som data stammer fra. Det kan f.eks. vaere projektbeskrivelse, anmeldelse til
Datatilsynet, beskrivelse af datastruktur, afrapportering af forskningsprojekt, publicerede rapporter.
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Bevaringsforpligtelsen gaelder ikke for:

Papirbaseret forskningsmateriale, der falder ind under nedenstaende kategorier, skal ikke bevares.

Biobanker

Dyreforseg

Industriinitierede medicinforsag

Universitetsopgaver under ph.d.-niveau

Data skabt af studerende under ph.d.-niveau skal ikke bevares, hvorimod data skabt af ph.d.-
studerende er omfattet af bevaringspligt.

— Forskningsdata, der er omfattet af lov om pligtaflevering af offentliggjort materiale, og som
publiceres i deres helhed

Med forskningsdata, der er pligtafleveret, og som er publiceret i deres helhed, menes der, at f.eks.
alle excel-ark med data er publiceret i forbindelse med artiklens publicering.

2.2.7 Afsnit 7: Institutionsomradets papirarkivalier

Bestemmelserne omfatter alle typer af regionale institutioner uanset sektoromrade:
degninstitutioner, specialbgrnehjem, botilbud og aflastning (bofaellesskaber, kollegier m.v.),
dagtilbud, aktivitets- og samvaerstilbud (beskyttede vaerksteder m.v.), landsdaekkende sikrede
institutioner, undervisningstilbud, misbrugscentre, forsorgshjem, krisecentre, socialpsykiske tilbud,
tale- og hareinstitutter, rehabiliteringscentre m.v.

Disse bestemmelser geelder for arkivalier, der er skabt eller tilvejebragt efter 1. januar 2007.
Arkivalier fra for 1. januar 2007 bevares og kasseres efter reglerne i bekendtgerelse nr. 575 af 16.
juni 2003, jf. boks 1.

Bestemmelserne geelder ikke for arkivalier fra private og selvejende institutioner, ogsa selvom disse
varetager opgaver for det offentlige. Arkivliovgivningen giver ikke adgang til at udstede bevarings-
og kassationsbestemmelser for disse institutioners arkivalier. Sddanne arkivalier er private, med
mindre regionen har betinget sig ejerskab i en driftsoverenskomst.

Regionsradet og den regionale forvaltning har ansvaret for, at de bevaringspligtige arkivalier hos
institutionerne faktisk bliver bevaret. | tilfaelde af, at en institution bliver nedlagt, skal institutionens
arkivalier overdrages til regionshuset eller til et offentligt arkiv.

7.1. Vedtaegter, interne politikker, retningslinjer, reglementer
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Der skal bevares materiale til belysning af institutionens arbejdsgrundlag. Det drejer sig om
forretningsordener, reglementer, statutter og interne forskrifter.

7.2. Dagsordener, beslutnings- og forhandlingsprotokoller, madereferater fra institutionens
bestyrelse, rad og udvalg.

Endvidere skal bevares medereferater og forhandlingsprotokoller fra interne udvalg som lzererrad,
paedagogiske rad, personalemeder, samarbejdsudvalg, visitationsudvalg og brugerrdd m.v.

Hvis en medarbejder fra en institution deltager i en arbejdsgruppe, som forvaltningen har nedsat, er
det forvaltningen, der har ansvaret for bevaringen. Hvis arbejdsgruppen derimod er nedsat af
institutionen, men har deltagelse fra forvaltningen, er det institutionen, som skal bevare referaterne.

7.3. Et eksemplar af institutionens arsberetninger, personaleblade, meddelelsesblade, nyhedsbreve
m.v.

Institutionens egne udgivelser — hvad enten det drejer sig om egentlige publikationer eller blot
fotokopierede tekster — giver ofte megen information pa ringe plads og har derfor tit stor
bevaringsveerdi. Der er dog ogsa en bagatelgreense. Udgivelserne skal have en vis
informationsvaerdi for at kunne blive bevaret. Generelt ma man sige, at de udgivelser, der afspejler
nogle principper, ideer eller holdninger, har stgrst veerdi.

Som et oplagt eksempel kan naevnes virksomhedsplaner og arsberetninger, der bl.a. kan indeholde
personaleoversigter og redegarelser for institutionens malsaetning, samt jubileeumsvaerker,
nyhedsbreve og brugerradsblade.

Desuden skal det understreges, at en regional institution har pligt til at indsende to eksemplarer af
hver af de publikationer, som den fremstiller, til Det Kgl. Bibliotek. Neermere oplysninger herom kan
fas pa hjemmesiden https://pro.kb.dk/pligtafleveringhttp://www.pligtaflevering.dk/.

7.4. l institutioner, der afholder undervisning i henhold til folkeskolelovgivningens bestemmelser,
bevares leeseplaner samt eksamens- og pravebeviser.

Bestemmelsen svarer til bevaringsbestemmelserne for de kommunale skoler. Hvis en regional
institution afholder undervisning efter folkeskolens bestemmelser, skal lzeseplaner samt eksamens-
0g prevebeviser gemmes.

7.5. Fortegnelser over institutionens elever, beboere og klienter.

Hvis der pa institutionerne findes fortegnelser over institutionernes brugere, skal disse bevares. Det
kan f.eks. vaere stambager, alfabetiske registre og kartoteker eller andre registre/kartoteker over
elever/beboere/klienter.

7.6. Materiale, som efter institutionens sken i saerlig grad belyser institutionens virksomhed,
herunder materiale vedrarende fors@gs- og udviklingsarbejde og billedmateriale.


https://pro.kb.dk/pligtaflevering
https://pro.kb.dk/pligtaflevering
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Det drejer sig bl.a. om materiale, der belyser seerlige aktiviteter og arrangementer samt
udviklingsarbejde og forsegsvirksomhed. Ved handtering af dette punkt ma man dog ogsa have blik
for materiale, der pa en ringe plads giver et fyldigt billede af institutionens hverdag, og som ikke
bliver bevaret andetsteds. Som eksempel kan nasvnes personalets meddelelsesbgger, idet sddanne
beger i nogle tilfeelde kan give mange nyttige informationer om, hvordan personalet har tacklet
vanskelige situationer, og hvordan samarbejdet mellem institutionen og foraeldrene har formet sig.

Scrapbeger og visdoms-/personalehandbeger kan ogsa have stor bevaringsvaerdi og bliver dermed
omfattet af bevaringspligten. Som visdoms-/personalehandbager kan man bl.a. henregne bager
eller ringbind med nyttig information til nye kolleger pa institutionen.

Andet materiale kan vaere manuskripter m.v., der er blevet til i forbindelse med institutionens
jubileeer, eller dagbeger pa degninstitutioner (her kan informationsveaerdien dog veere meget
forskellig fra institution til institution).

Det er ogsa vigtigt at fa bevaret billedstof, der belyser institutionens daglige virke. Det er ikke
nedvendigvis alle fotos, der skal bevares, men derimod de fotos, der viser dagligdagen pa
institutionen og/eller institutionens virke. Det kunne f.eks. en af arets lejrskoler, et af institutionens
arlige sommerudflugter eller fotos af en typisk undervisningssituation. Det kan ogsa veere de arlige
klassebilleder eller fotos fra institutionens jubilaeum. Det er vigtigt, at der ogsa herer metadata til
billederne, sd man ved, hvornar billederne er taget, og hvad de viser. Naermere aftale om vurdering
aftales med modtagende arkiv

7.7. Arkivalier, som er bestemt til bevaring i henhold til bilag 1, og som ikke bevares hos regionernes
centralforvaltning.

Bestemmelsen retter sig imod institutioner, der varetager opgaver for regionens fagforvaltning. De
sager, der dannes i forbindelse med denne virksomhed, bevares eller kasseres efter de samme
retningslinjer som de sager, der i andre regioner behandles i regionshuset.

Klientsager 2007ff

Der skal ikke bevares klientsager (borgersager), oprettet efter 1. januar 2007. Det sker, fordi
Rigsarkivet har opgivet princippet om bevaring af personer, fadt den ferste i en maned (01-
princippet). Dertil kommer, at der bevares oplysninger om borgerne i en reekke it-systemer.

Klientsager (borgersager) kan derfor kasseres, nar der efter kommunens eller institutionens
vurdering ikke lzengere er retlig eller administrativ brug for dem. Rigsarkivet udtaler sig ikke om
kassationsfrister.

Klientsager fra fgr 1. januar 2007 bevares og kasseres efter reglerne i bekendtgerelse nr. 575 af 16.
juni 2003, jf. boks 1.
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2.3 Vejledning til bilac 2: Bevaringsbestemmelser for digcitalt
skabte data oc dokumenter hos regionerne og regionale
institutioner

2.3.1 Afsnit 1: Generelle bestemmelser for digitalt skabte data oo
dokumenter

| bilag 2 er naevnt de digitalt skabte data og dokumenter i it-systemer hos regionerne og deres
institutioner, som skal bevares.

Det betyder, at de data og dokumenter i it-systemer, der ikke er naevnt i bilag 2, kan kasseres.
Kassationen af disse data og dokumenter skyldes bl.a., at der sker en hgj grad af overfgrsel af data
til statslige myndigheder, f.eks. Danmarks Statistik, Socialstyrelsen og Miljgstyrelsen. Kassationen
af data og dokumenter pa social-, sundheds- og psykiatriomradet skyldes bl.a., at der sker en hg)j
grad af overfersel af data til Sundhedsdatastyrelsen, eksempelvis Landspatientregistret, Det
Medicinske Fedselsregister og Dedsarsagsregistret.

1.1. It-systemer, der anvendes bade af den centrale regionsforvaltning og af den enkelte institution
eller sygehus, bevares kun et sted. Som hovedregel bevares it- systemet hos den centrale
regionsforvaltning, mens det kasseres pa institutionen eller sygehuset.

Institutionernes ESDH-systemer skal ikke bevares, hvis data i alt vaesentligt er overfert til regionens
generelle ESDH-system. Bestemmelsen tager sigte pa de tilfeelde, hvor institutionernes
administrative digitalt skabte data og dokumenter indgar i et koncernfaelles ESDH-system
(regionens faelles ESDH-system).

1.2. Digitalt skabte data og dokumenter bevares i form af en arkiveringsversion efter Rigsarkivets til
enhver tid geeldende regler om arkiveringsversioner. Analoge lyd-, film- og videooptagelser, der er
bestemt til bevaring, og som ikke indgar i et it-system, bevares ogsa i en arkiveringsversion,
medmindre den bevaringsvaerdige information i alt veesentlighed er fastholdt i dokumenter, som
bevares via en arkiveringsversion.

Data og dokumenter, der er skabt/fedt digitalt, skal bevares i form af en arkiveringsversion, der
felger Rigsarkivets til enhver tid gaeldende regler om arkiveringsversioner. Rigsarkivet kan i
undtagelsestilfeelde tillade, at digitalt skabte data og dokumenter bevares i papirudskrift, f.eks. et
lille journalsystem, hvis det skgnnes, at omkostningerne til produktion af en arkiveringsversion ikke
star mal med udbyttet af digital bevaring.
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1.3. Metadata i it-systemer, der er bestemt til bevaring, bevares i form af en arkiveringsversion,
med mindre oplysningerne i alt vaesentlighed er overfert til regionens ESDH-system eller et andet
bevaringsveerdigt it-system sammen med tilherende dokumenter.

Metadata (dvs. oplysninger om sager og dokumenter) skal bevares i form af en arkiveringsversion.
Regionen og den regionale institution ma gerne overfere oplysningerne fra et it-system til et andet,
enten regionens ESDH-system eller et andet bevaringspligtigt system.

Regionen skal dog overfgre alle metadata om dokumenterne og alle registerdata, og overfgrsien
skal ske pa en sadan made, at fremtidige brugere ikke stilles ringere, end hvis de havde haft det
oprindelige system. Det er ikke nok f.eks. at printe borgerens journal som pdf fra det oprindelige
system og leegge pdf'en pa borgersagen i ESDH- systemet eller et andet bevaringspligtigt system,
for sa kan man ikke lave strukturerede sggninger i metadata for det enkelte dokument eller i felter
med f.eks. cpr-nummer eller medicinoplysninger.

Metadata og dokumenter fra flere it-systemer kan bevares i samme arkiveringsversion. Det
forudseaetter, at den nedvendige dokumentation af de enkelte it-systemer indgar i
arkiveringsversionens kontekstdokumentation.

Der er intet til hinder for, at data fra flere systemer arkiveres i en og samme arkiveringsversion, eller
at konverterede data fra forgaengersystemer eller fra amtskommunernes tid afleveres i en og
samme arkiveringsversion. Det skal dokumenteres i forbindelse med produktion af
arkiveringsversionen i form af konverteringsbeskrivelser eller anden dokumentation for, at alle data
er overfert, og at overferslen er sket uden datatab eller dataforringelse.

1.4. Rigsarkivet udsteder bestemmelser, der giver regionen mulighed for at kassere dokumenter i it-
systemer med dokumenter. Bevaring og kassation efter vaesentlighedskriterier fastleegges af
Rigsarkivet med udgangspunkt i regionens journalplan. Bevarings- og kassationskoder til
journalplanen offentliggeres pa Rigsarkivets hjemmeside.

Med kassation efter arkivlovens bestemmelser menes der, at digitale dokumenter ikke afleveres til
arkiv, men udskilles, inden regionen afleverer dokumenter fra det pageeldende it-system til arkiv.
Der er saledes ikke tale om sletning, som er den fysiske fjernelse af data eller dokumenter i henhold
til persondatalovgivningen.

Bestemmelserne om mulighed for kassation af dokumenter i regioners eller regioners institutioners
it-systemer er knyttet til registreringssystematikken i den enkelte regions journalplan.

Der er i forhold til kassation af digitale dokumenter i ESDH- og andre dokumentbeerende it-
systemer tre forskellige scenarier i den forbindelse:

1. Regionen kasserer efter Rigsarkivets bestemmelse om kassation af dokumenter i it-
systemer, fordi kassabilia kan udskilles.

2. Regionen veelger at bevare alle dokumenter, fordi kassabilia ikke sikkert kan udskilles.

3. Regionen veelger at bevare alle dokumenter, selvom kassabilia kan udskilles.
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| tilfeelde 2 og 3 skal argumentationen for merbevaringen af persondata veere dokumenteret.

Der skal redegeres for omfanget af kassationen i kontekstdokumentationen af den
arkiveringsversion, som afleveres til regionens modtagende arkiv.

[t-systemets registreringsoplysninger og @vrige metadata om kasserede dokumenter skal
medtages i arkiveringsversionen og ma ikke slettes efter reglerne i persondataforordningen
(GDPR), far en arkiveringsversion med de pagaeldende registreringsoplysninger og @vrige metadata
er godkendt af det modtagende arkiv.

Regionen ma ferst slette dokumenter i it-systemet, nar der ikke lzengere er retlig eller administrativ
brug for dem.

Kassation af digitale dokumenter forudseetter, at dokumentregistreringen i it-systemet muligger en
sikker udsondring af de dokumenter, der kan kasseres, og at regionsradet efter droftelse med
modtagende arkiv treeffer afgarelse om eventuel kassation.

Hvis en region eller en regional institution @nsker at foretage kassation af digitale dokumenter i et
it-system, skal dokumentregistreringen muliggere en sikker udsondring af de pageeldende
dokumenter. Det betyder, at regionen skal veere sikker p3, at digitale dokumenter, der er bestemt til
bevaring, ikke bliver kasseret. Der skal derfor foretages en grundig analyse af kvaliteten af
dokumentregistreringerne pa det tilherende it-system.

En analyse af kvaliteten i it-systemet kan bl.a. omfatte:

Oversigt over fordelingen af sager pr. journalgruppe. Er der f.eks. journalgrupper, som regionen

bruger, men hvor der ikke er oprettet sager? Er der sager, som er oprettet pa en forkert

journalgruppe?

o Oversigt over fordeling af sager pr. afdeling. Er der afdelinger, der ikke har sager i systemet,
selvom de burde have det?

o Stikprgver om bevaringspligtige sager har den korrekte journalgruppe. Har f.eks. alle
sygehusplanlaegningssager den korrekte journalgruppe?

e Oversigt over om alle dokumenter i systemet er tilknyttet en sag, eller om der

e findes dokumenter uden tilknytning til en sag ("lese dokumenter”)

o Stikprgve om alle bevaringspligtige dokumenter fra feellesdrev, outlook m.v. er blevet

journaliseret

Analysen skal give regionsradet mulighed for — efter draftelse med det modtagende arkiv — at
treeffe afgarelse, om regionen vil 1) udskille og kassere dokumenter eller 2) bevare alle dokumenter.

Regionsradet kan beslutte at uddelegere denne kompetence til et politisk udvalg, forvaltningen eller
regionens arkiv, oprettet efter reglerne i arkiviovens § 7.
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Hvis regionen helt undlader at kassere dokumenter i it-systemer med dokumenter, fordi kassabilia
ikke sikkert kan udskilles, kan alle dokumenter i it-systemet afleveres i en ubeskaret
arkiveringsversion til Rigsarkivet.

1.5. | arkiveringsversioner af data fra it-systemer med dokumenter medtages dokumenter, som
bevares i henhold til Rigsarkivets bestemmelser, med mindre dokumenterne er overfort til
regionens ESDH-system eller et andet it-system, der er bestemt til bevaring.

Denne generelle bestemmelse tager sigte pa de tilfeelde, hvor de vaesentligste dokumenter i it-
systemer, dvs. afgarelser og dokumentation af grundlaget for afgerelser, er overfert til kommunens
ESDH-system eller til et andet bevaringspligtigt it-system. | saddanne tilfeelde er det kun
registeroplysningerne i fagsystemet, der skal bevares.

1.6. Materiale, der er sat til bevaring, og som findes pa intranet, internet, feellesdrev m.v., overferes
til og bevares via it-systemet pa det pdgaeldende fagomrade eller regionens ESDH-system. |
seerlige tilfeelde kan regionen efter drgftelse med modtagende arkiv beslutte, at bevaringspligtigt
materiale pa intranet m.v. bevares i form af en selvstaendig arkiveringsversion.

Meadereferater, retningslinjer, publikationer og andet bevaringspligtigt materiale kan hos visse
regioner og deres institutioner kun findes pa regionens eller den regionale institutions intranet,
feellesdrev eller hjemmeside.

Rigsarkivet anbefaler, at bevaringsveerdigt materiale laegges i de dertil indrettede it- systemer,
hvilket betyder, at mgdereferater m.v. skal gemmes i et af regionens bevaringspligtige it-systemer.
Alternativt kan regionen veere ngdt til at arkivere dokumentationen fra faellesdrev m.v. i en
selvstaendig arkiveringsversion, hvis regionen ikke har et it-system, hvori dokumentationen fra
drevet passer ind. Hvordan arkiveringen skal ske, aftales mellem regionen og det modtagende
arkiv.

2.3.2 Afsnit 2: Regionen i almindelicshed vedr. digitalt skabte data oo
dokumenter

Felgende digitalt skabte data og dokumenter skal bevares:

2.1. En arkiveringsversion af data fra it-systemer, der fungerer som segemiddel til dokumenter eller
sager, som bevares, herunder sags- og dokumentregistre, elektroniske journaler samt
sagshenvisnings- og advissystemer.

Digitale journaler og it-systemer, der fungerer som sggemidler til papirsager, bevares. Dette er
neeppe relevant hos regionernes centrale forvaltning, men kan vaere det hos institutionerne, som
har eller haft sagsdannelse pa papir.

Undtaget er dog separate personalesagsjournaler.
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Undtaget fra bevaring er personaleadministrative systemer eller separate digitale
personalesagsjournaler. Da der ikke skal bevares personalesager efter 2007, er det ikke ngdvendigt
at bevare et egentligt ssgemiddel til disse sager.

2.2 En arkiveringsversion af data fra elektroniske sags- og dokumenthandteringssystemer (ESDH-
systemer), dog jf. pkt. 1.4

Regionernes og institutionernes ESDH-systemer skal bevares.

Hvis data i en institutions ESDH-system i alt vaesentligt er overfert til regionens generelle ESDH-
system, eller hvis en institutions administrative arkivalier indgar i et koncernfeelles ESDH-system,
skal institutionens ESDH-system ikke bevares, jf. ovenfor.

Som ESDH-systemer regnes ogsa regionernes it-systemer med instrukser, politikker, retningslinjer
m.v. for sygehusenes ansatte. Iseer de overordnede retningslinjer er bevaringsveerdige, mens
retningslinjer af mere teknisk karakter vil kunne frasorteres.

Boks 4. Eksempler pa systemer, hvorfra der skal bevares data iht. pkt. 1.1 0g 1.2

Acadre Workzone SBSYS

FICS Sag GetOrganized D4

Papirdokumenter, der indskannes i regionens/institutionens ESDH-system, kan kasseres.
Regionen/institutionen skal dog vaere opmaerksomme p3, at der kan vaere andre juridiske grunde til
ikke at kassere originale papirdokumenter. Der kan vaere en raekke dokumenter, hvor der er knyttet
retsvirkninger til besiddelsen af selve dokumentet (f.eks. skader og ihaendehaverbeviser).

2.3. En samlet arkiveringsversion af data fra det faelleskommunale valgopgerelsessystem, som
afleveres til Rigsarkivet.

Valgbeger m.v. bevares hverken pa papir eller i digital form efter 1. januar 2007. Derimod bevares
KMD Valgopgerelse, som daekker alle kommuner og regioner fra og med kommune- og
regionsvalgene i 2005. Af hensyn til anvendelsesmulighederne og med henblik pa at begreense
omkostningerne skal der ikke fremstilles separate arkiveringsversioner af hver enkelt kommune og
regions data. | stedet skal der fremstilles en samlet arkiveringsversion, som afleveres til Rigsarkivet.
Rigsarkivet har i samarbejde med regionerne taget initiativ til, at KMD Valgopgerelse bliver
afleveret. Systemet er afleveret for valgene 2005, 2013 og 2017.
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Boks 5. Eksempler pa systemer, hvorfra der skal bevares data iht. pkt. 1.3

KMD Valgopgerelse

2.3.3 Afsnit 3: @konomiomradets digitalt skabte data oc dokumenter

Felgende digitalt skabte data og dokumenter skal bevares:

3.1. En arkiveringsversion af data fra regionens skonomisystem, der indeholder kontonumre med
tilharende kontooplysninger, kontotekster og posteringsoplysninger.

I langt de fleste regioner vil bevaringsbestemmelsen kunne opfyldes ved bevaring af en
arkiveringsversion af data fra det centrale skonomisystem (uden dokumenter). Der er altsa ikke er
tale om, at et hvilket som helst system med kontonumre og posteringsoplysninger skal bevares,
men at der bevares ét saet kontonumre/posteringsoplysninger pr. region.

Da gkonomisystemer ofte er meget komplekse, skal regionen sgrge for i god tid fgr afleveringen at
aftale med det offentlige arkiv, som data til sin tid skal afleveres til, hvilke tabeller fra systemet der
skal indga i en arkiveringsversion.

Personaleadministrative systemer kasseres, da de vaesentligste data bevares hos Danmarks
Statistiks digitale lgnstatistikregister.

Boks 6. Eksempler pa systemer, hvorfra der skal bevares data iht. pkt. 2.1

Prisme2000 @S Indsigt

2.3.4 Afsnit 4: Sundheds-, social- og psykiatriomradets digitalt
skabte data ogc dokumenter

Falgende digitalt skabte data og dokumenter skal bevares:
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Mange data og dokumenter fra sundheds-, social- og psykiatriomradet vil blive bevaret via
regionens faelles ESDH-system eller sygehusets ESDH-system. Som ESDH-systemer regnes ogsa
regionernes it-systemer med instrukser, politikker, retningslinjer m.v. for sygehusenes ansatte. Isaer
de overordnede retningslinjer er bevaringsveerdige, mens retningslinjer af mere teknisk karakter vil
kunne frasorteres.

4.1. En arkiveringsversion af data i den feelles, nationale elektroniske patientjournal.

E-journal SUP skal bevares. Derimod skal der ikke bevares digitale patientjournalsystemer (epj'er)
og andre patientadministrative registre fra det enkelte sygehus, herunder ogsa saerskilte rentgen-,
booking- og laboratoriesystemer, fra det tidspunkt, hvor de pabegynder indberetning til E-journal
SUP.

Rigsarkivet har truffet en principbeslutning om bevaring af E-journal SUP og om kassation af de
epj'er, der indberetter hertil. Baggrunden for denne beslutning er, at Rigsarkivet har vurderet, at de
patientoplysninger, der indberettes til Landspatientregistret og til E-journal SUP, er tilstraekkelige.

Rigsarkivet foretog i 2007/2008 en analyse af de elektronisk arkiverede patientoplysninger pa
baggrund af oplysninger om den faelles nationale digitale patientjournal E-journal SUP, som var
underudvikling og implementering.

E-journal SUP er udtraek af sygehusenes digitale patientjournaler og patientadministrative
systemer, som lagres i én samlet database, der kan tilgas af sundhedsprofessionelle
(sygehusleeger, sygeplejersker, speciallaeger, praktiserende laeger osv.). Udtraekket omfatter savel
somatiske som psykiatriske patienter.

Indholdet i E-journal SUP er meget forenklet sagt de samme patientregistreringsoplysninger, der
indgar i Landspatientregistret, hvortil kommer journaldokumenterne, som indeholder de forskellige
typer af notater som udarbejdes i Igbet af et behandlingsforlgb f.eks. anamnese,
svangerskabsprotokoller og epi-kriser. E-journal SUP indeholder saledes ikke alle data, som findes i
de elektroniske patientjournaler, men kun de oplysninger, som man fra fagligt hold har vurderet er
de vigtigste i den kliniske behandling.

4.2. En arkiveringsversion af data fra elektroniske patientjournaler, hvor data ikke har veeret
overfort eller overfares til den nationale, landsdaekkende elektroniske patientjournal, i samme
omfang som til denne.

| visse tilfaelde er data fra lokale elektroniske patientjournaler (epj'er) ikke blevet overfert til den
feellesnationale E-journal SUP, eller data overfgres ikke Igbende til E- journal SUP. Det kan betyde,
at oplysninger, der kan bruges til sundhedsforskning, ikke sikres for eftertiden, fordi de ikke indgar i
E-journal SUP og dermed afleveres til Rigsarkivet. Regionerne skal derfor tage selvstaendig hand
om data fra disse epj'er ved at overfgre data til Rigsarkivet i form af en arkiveringsversion.
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djenklinikker

Fra en del gjenklinikker bliver der heller ikke overfert data til E-journal SUP. Derfor skal der ogsa ske
selvsteendig aflevering af disse patientdata.

Praehospital patientjournal (PPJ)

Regionerne har implementeret den faelles praehospitale patientjournal (PPJ) til brug for
paramedicinerne, som bruger PPJ til at dokumentere den behandling, som de giver til patienten i
ambulancen undervejs til sygehuset. Da oplysningerne i PPJ ikke overfgres til i E-journal SUP eller i
tilstraekkeligt omfang i Praeehospitalsdatabasen, skal PPJ-data afleveres som en selvstaendig
arkiveringsversion.

Rigsarkivet vil felge arbejdet med Prashospitalsdatabasen for at se, om den pa et tidspunkt kommer
til at indeholde sa mange oplysninger, at regionerne ikke behgver at aflevere PPJ.

4.3. En arkiveringsversion af patientjournaler pa papir, som er bestemt til bevaring i denne
bekendtgerelse, og som efterfglgende er blevet digitaliserede. Rigsarkivet kan efter anmodning fra
regionen give tilladelse til kassation af papirjournalerne, jf. Rigsarkivets herom geeldende regler.

Sygehusene har gennem mange ar digitaliseret de papirbarne patientjournaler for at lette
sundhedspersonalets adgang til de informationer, der findes i journalerne, men ogsa for at minimere
den plads, der anvendes til arkiver.

Ogsa de bevaringspligtige dele af de digitaliserede papirjournaler skal bevares. Hvis
bevaringskravet ikke gaelder for digitaliserede patientjournaler, vil der komme en uensartet
bevaring af patientjournaler, hvor den papirbarne del var bevaret, mens den digitaliserede del ikke
bevaredes.

De digitaliserede patientjournaler kan afleveres til arkiv pa en af falgende tre mader:

1) De bevaringspligtige papirjournaler kan i forbindelse med digitaliseringen pakkes i
arkiveesker og afleveres, sa det er papirudgaven og ikke de digitaliserede journaler, som
afleveres;

2) Sygehuset kan udprinte de bevaringspligtige journaler fra det it-system, hvori de findes, og
aflevere journalerne i papirform;

3) Journalerne kan afleveres til arkiv i form af en arkiveringsversion, dvs. i digital form.
Arkiveringsversionen kan enten omfatte kun de bevaringspligtige journaler eller — hvis
regionen vil betale for det — alle patientjournaler.

Det er regionen, som efter drgftelse med modtagende arkiv bestemmer, hvordan den gnsker at
aflevere disse patientjournaler.

Rigsarkivet har siden 2013 skullet godkende digitaliseringsprojekter, jf. bekendtgerelse nr. 740 af
21. juni 2013 om anmeldelse af skanning og digitalisering af bevaringsveaerdige arkivalier i analog
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form i kommuner og regioner. Det betyder, at Rigsarkivet tager stilling til, hvordan de digitaliserede
journaler skal bevares, dvs. om de skulle afleveres i digitaliseret form, fordi de giver nye muligheder
for tilgaengeliggerelse og anvendelse efter aflevering til arkiv, eller om det er papirjournalerne, der
skal bevares, fordi omkostningerne til en digital bevaring ikke star mal med udbyttet.

4.4. En arkiveringsversion af data i kliniske kvalitetsdatabaser.

En klinisk kvalitetsdatabase er et register, der indeholder udvalgte malbare indikatorer, som med
udgangspunkt i det enkelte patientforlgb kan belyse dele af eller den samlede kvalitet af
sundhedsvaesnets indsats og resultater for en afgraenset patientgruppe. De indsamlede data
anvendes til at overvage behandlingskvaliteten for lgsbende at kunne vurdere mulighederne for at
forbedre kvalitetsniveauet.

Data i de kliniske kvalitetsdatabaser udger en vigtig ressource. Bevaringsforpligtelsen blev indfart i
2003, fordi data kan anvendes til opfglgende eller ny forskning, ligesom de rummer viden om
nutidens samfund i alle dets aspekter. Genanvendelsen er ikke kun relevant for forskeren bag den
oprindelige undersegelse, men ogsa andre forskere, der kan nyde gavn af de indsamlede data.

Der eksisterer ifglge Sundhedsdatastyrelsen 89 godkendte databaser (marts 2020), fordelt pa 85
landsdaekkende og 4 regionale databaser. En meget stor del af databaserne kgrer i regi af
Regionernes Kliniske Kvalitetsudviklingsprogram (RKKP).

Da regionerne er dataansvarlige for data i kvalitetsdatabaserne, pahviler afleveringsforpligtelsen
regionerne, ogsa selvom der sker indrapportering af data til Sundhedsdatastyrelsen.

Boks 7. Eksempler pa systemer, hvorfra der skal bevares data iht. pkt. 4.4

Dansk Hjerteregister ADHD databasen

Dansk Lungecancer Register RareDis — databasen for

sjeeldne sygdomme

4.5. En arkiveringsversion af data fra landsdaekkende it-systemer, der indeholder oplysninger om
mikrobiologiske undersagelser.

De regionale mikrobiologiske undersagelser pa sygehusene ligger til grund for behandling i bade
praksissektoren og pa hospitalerne. En feelles standard skaber basis for landsdaekkende
overvagning af smitsomme sygdomme og giver mulighed for diagnostik og behandling.

| det faellesregionale it-system Mikrobiologidatabasen (MiBa) findes data fra alle mikrobiologiske
undersggelser. Data behandles i vid udstraekning i det statslige it- system HAIBA, som direkte og i
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real time traekker pa data fra MiBa. Da HAIBA udelukkende baserer sig pa sammenkering af data fra
andre registre, kasseres HAIBA, mens MiBa bevares, da det er grundlag for data i HAIBA, og ikke
mindst fordi det indeholder flere underseggelser end HAIBA.

Da regionerne er dataansvarlige, pahviler afleveringsforpligtelsen regionerne. Regionerne skal
aflevere en samlet arkiveringsversion af de mikrobiologiske undersggelser, da de findes i den
samme database.

4.6. En arkiveringsversion af data fra landsdaekkende it-systemer, der indeholder oplysninger om
patientoplevelser.

Regionerne og deres forgeengere har siden ar 2000 gennemfert undersegelser af, hvordan
patienterne oplever den behandling, som de far pa landets sygehuse, i form af LUP
(Landsdeekkende Undersagelse af Patientoplevelser). LUP bestar pa nuveerende tidspunkt af fire
delundersggelser:

e LUP Somatik 2000ff
o LUP Psykiatri 2005ff
e LUP Fedende 2012ff.
e LUP Akutmodtagelse 2014ff.

Undersggelserne er vigtige kilder til skildringen af den generelle udvikling inden for, til det enkelte
sygehus’ og behandlingsforms historie og ikke mindst til, hvordan patienten har oplevet
sygehusbehandlingen.

4.7. En arkiveringsversion af data fra fagsystemer vedrarende institutioner, institutter,
misbrugsbehandling, sikrede afdelinger m.v., som indeholder identifikationsoplysninger,
visitationsoplysninger, tildelt hjeelp o.l. samt normeringsoplysninger om den enkelte institution.

Som hos de tidligere amter bevares systemer vedr. degninstitutioner, sikrede institutioner,
misbrugsbehandling m.v.

Identifikationsoplysninger er de oplysninger, som identificerer den enkelte klient, herunder CPR-
nummer, navn, adresse, civilstandskode, oplysninger om evt. samlever/aegtefeelle, statsborgerskab.
Oplysninger om enkeltpersoner kan f.eks. veere metode- og handlingsplansoplysninger,
haendelsesoplysninger (oplysninger om endringer i klientens forhold), dagbogsnotater,
indberetninger.

Boks 8. Eksempler pa systemer, hvorfra der skal bevares data iht. pkt. 4.7

pcdKlient Bosted Systemet

Degndata BB-Journal
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Boks 8. Eksempler pa systemer, hvorfra der skal bevares data iht. pkt. 4.7

Nexus

2.3.5 Afsnit 5: Undervisningsomradets digitalt skabte data oo
dokumenter

Falgende digitalt skabte data og dokumenter skal bevares:

5.1. En arkiveringsversion af data fra fagsystemer, der indeholder oplysninger om elevers karakterer
og pravebeviser fra skoler og institutioner, hvor regionen er ansvarlig for undervisningen.

Pa undervisningsomradet bevares fagsystemer med karakteroplysninger fra de regionale
institutioner, som afholder prever og eksamen. Disse fagsystemer indeholder
identifikationsoplysninger, skoleoplysninger og elevoplysninger.

Folkeregisteroplysninger eller identifikationsoplysninger er de oplysninger, der identificerer den
enkelte elev, f.eks. navn, CPR-nummer, adresse, evt. flytteoplysninger, statsborgerskabskode,
plejebarnskode, bopaelskode, foreeldres navn og personnummer, foreeldres stilling og civilstand.
Skoleoplysninger er eksempelvis skolens navn og adresse, ejerforhold, skoletype og
ejerkommunekode.

Elevoplysninger er f.eks. klasseangivelse, klassens art, kommunenummer, skolekode, dato for start i
1. klasse, afstand hjem/skole, kode for befordringsmiddel, modersmal, psykologhjeelp, fritagelse for
fag, timetal samt termins-, ars- og eksamenskarakterer.

Boks 9. Eksempler pa systemer, hvorfra der skal bevares data iht. pkt. 5.1

KMD Elev Tabulex TEA

2.3.6 Afsnit 6: Natur-, milje- oo teknikomradets digitalt skabte data
oo dokumenter

Falgende digitalt skabte data og dokumenter skal bevares:

6.1. En arkiveringsversion af data fra fagsystemer, der indeholder oplysninger om jordforurening.
Regionerne skal dog ikke bevare data, der i sin helhed indberettes til et statsligt, bevaringspligtigt
system.
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Det er regionernes opgave at kortlaegge og vurdere, om grunde er forurenede, farligheden af
konstateret forurening og at sikre oprensning af forurenede grunde.

Til brug for sagsbehandlingen anvender regionerne et it-system til jordforurening. Ved lov er det
bestemt, at data om alle data om grunde, hvor der foretages en form for undersggelse for
jordforurening, overfgres til det statslige it-system Dkjord. Dkjord afleveres til Rigsarkivet. Da alle
oplysninger i regionernes jordforureningssystem bevares enten i regionens ESDH-system eller i
Dkjord, kan regionernes systemer til jordforurening kasseres, dog under den forudsatning, at alle
data er overfert til Dkjord.

Boks 10. Eksempler pa systemer, hvorfra der skal bevares data iht. pkt. 6.1

JAR (Jordforureningslovens Areal Register) GeoEnviron

6.2. En arkiveringsversion af data fra byggeprojektsystemer vedrarende hovedforlabet i anleeg og
nybyggeri af regionens ejendomme.

Amterne og siden regionerne har og har haft en stor bygningsmasse i form af
amtsgarde/regionshuse, sygehuse og hospitaler samt sociale institutioner. Det er derfor vigtigt at fa
dokumenteret udviklingen af disse byggeprojekter i form af materiale om de enkelte projekter.

Meget af dokumentationen af byggeprojekter findes i forskellige it-lgsninger til udveksling af data
og dokumenter, f.eks. Byggeweb, iBinder eller RIB, hvor tegninger og dokumenter ikke alene
udveksles, men ogsa lagres. Hos nogle regioner er der en rutine med at overfare materialet — eller
dele af det - til regionens ESDH-system, nar byggeprojektet er faerdigt, s man kan sikre sig den
nedvendige dokumentation, og sa man ikke skal betale for licens til projektwebben. Andre steder
sker der ikke en overfersel, og dokumentationen findes derfor kun i projektwebben. Visse steder,
nar projektwebben for det enkelte projekt er lukket, er sagerne overflyttet til et faellesdrev.

Dele af den dokumentation af byggeprojekter, som findes i ESDH-systemer og projektsystemer, vil
veaere bevaringsveaerdig efter Rigsarkivets bevaringskriterier. Det er dog ikke alt materiale om
regionernes bygningsmasse, der er bevaringsvaerdig, idet stgrstedelen af materiale om den
labende drift og vedligeholdelse har karakter af rutinepreeget administration, som ikke bevares (se
boks 11).

Der skal bevares data og dokumenter om milepalene i et projekt, dvs. udbudsfase, vaesentlige
gndringer undervejs, byggeriets afslutning og gkonomien bag projektet, uanset om materialet
findes i ESDH-systemet, regionens byggeprojektstyringssystemer eller andre digitale,
strukturerede arkiver (f.eks. feellesdrev).
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Ligeledes skal det saet tegninger, som fglger med i et udbud, bevares til dokumentation af det
intenderede byggeri. P4 samme made skal bevares det seet tegninger (As built), som regionen far
overleveret ved byggeriets afslutning, som dokumentation af det feerdige byggeri. Pa den made far
man begraenset sager, dokumenter og tegninger fra byggeri til det mest ngdvendige, men dog
stadig bevaret dokumentation pa et overordnet niveau af, hvordan byggeriet var tiltaenkt, og
hvordan det kom til at se ud.

Derimod kan sager om den lgbende drift og vedligeholdelse kasseres, bade i ESDH- systemet, i
byggeprojektstyringssystemet og af ejendomsdriftssystemer. For tegningernes vedkommende
kasseres alle detailtegninger, bade fra byggeriet og fra den daglige forvaltning, idet disse tegninger
ikke vurderes at have langsigtet, historisk vaerdi.

Boks 11. Bevaring og kassation af dokumenttyper i digitale byggeprojektsystemer

Bevares skal Kasseres kan

Udbudsmaterialet, inkl. tegninger Korrespondance af ikke principiel karakter

Korrespondance af generel/principiel karakter @konomi af ikke overordnet karakter Mere
tekniske beregninger, analyser m.v.

Det gkonomiske grundlag for byggeriet og Energimaerkning
vaesentlige aendringer heri

Aftaler samt projekt- og tidsplaner Kvalitetsstyring i det daglige arbejde
Referater Notater Sikkerhedsledelse
Aflevering, inkl. As built-tegninger 10g 5 ars eftersyn

Tegninger, der ikke indgar i udbudsmaterialet
eller i As built- saettet, f.eks. arbejdstegninger

Digitalt fadte bygningstegninger skal ikke bevares fra regionerne. De digitalt fadte
bygningstegninger ved siden af ESDH eller projektweb ber ogsa veere i ESDH-sagen eller i
projektweb. Bygningsmyndigheden (dvs. kommunen) har faet et szt tegninger i forbindelse med
godkendelse af byggeriet, og disse tegninger skal ifglge de kommunale bevaringsbestemmelser
bevares.

6.3. En arkiveringsversion af data fra it-systemer vedrgrende digitaliserede byggesager.
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Visse steder har man — ud over dokumentationen i ESDH og projektweb - digitale tegningsarkiver,
der bestar af digitaliserede papirtegninger for alle regionens ejendomme og bygninger. Disse
digitaliserede byggesager skal bevares efter retningslinjerne i bilag 1, pkt. 6.2.

Rastofomradet
Regionerne overtog i 2013 administration af rastofomradet fra kommunerne.

Administrationen af rastofomradet belyser den menneskelige indvirkning pa de rastoffer, der findes
i vores undergrund, og som mennesker gnsker at udvinde. Det har betydning for fortidsminder,
planter og flora, grundvandet samt for naboerne, som bliver naboer til en grusgrav med deraf
felgende trafik og larm. Rastofsagerne i regionernes ESDH-systemer skal derfor bevares.

Derimod kasseres it-systemer vedr. rastoffer, da oplysninger herom bevares hos Naturstyrelsen
(Rastofadministrationsregistret), GEUS (Jupiter) og Danmarks Statistik (Rastofindvinding i
Danmark).

Rigsarkivet tager stilling til it-systemet Rastofdatabasen, nar it-systemet er fuldt implementeret.

Haringssystemet svarer til Heringsportalen for statslige myndigheder, som ikke afleveres, fordi det
originale materiale findes i myndighedernes ESDH-Igsninger.

2.3.7 Afsnit 7: Forskningsdata i digital form

Ved forskningsdata forstas data, som er skabt i forbindelse med forskning med anvendelse af
videnskabelig metode, samt dokumentation heraf.

Forskningsdata i den offentlige sektor udger en vigtig ressource. Data kan anvendes til opfelgende
eller ny forskning, ligesom de rummer viden om nutidens samfund i alle dets aspekter.
Forskningsdata indeholder 1) oplysninger om de faanomener, der er blevet undersagt (sygdomme,
livsstile, trafikvaner osv.), og 2) dokumentation af de resultater, som forskningsprojektet er naet
frem til. Med dokumentation menes der eksempelvis beskrivelse af forskningsprojektets
overordnede formal, metodebeskrivelse, beskrivelse af variabler, publicerede artikler i tilknytning til
projektet m.v.

For begges vedkommende kan der veere tale om bevaringsvardige oplysninger, som det er
vaesentligt at fa bevaret. Hertil kommer, at mange forskningsdata ogsa rummer et stort potentiale
for hurtig genanvendelse i forskningsprojekter om lignende emner, f.eks. en opfelgende
undersggelse fem ar senere af den samme kohorte.

Genanvendelsen er ikke kun relevant for forskeren bag den oprindelige undersggelse, men ogsa
andre forskere, der kan nyde gavn af de indsamlede data.
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Forskningsdata er ikke data i administrative it-systemer, som typisk indeholder systematiske
oplysninger om forhold i det danske samfund, og som kan anvendes i forskningsprojekter. Det
betyder, at et klientsystem ikke er forskningsdata, men skal bevares eller kasseres efter
bekendtgerelsens gvrige bestemmelser.

Bestemmelserne er saledes indrettet, sa de ikke medferer bevaring af datasaet, der ikke har en
langsigtet sundhedsfaglig eller historisk veerdi. Samtidig abnes der for mulighed for, at
myndigheden kan anmelde yderligere forskningsdata end de typer, der er oplistet nedenfor, hvis
myndigheden anser data for at vaere af vaerdi for fremtidig forskning eller historisk brug. Derfor er
der en reekke data, som skal afleveres til arkiv, samtidig med at det er muligt, at myndigheden kan
anmelde forskningsdata, som ikke falder ind under den forste kategori. Der er saledes ikke tale om
en egentlig anmeldelsespligt, men en frivillig ordning.

For at sikre Rigsarkivet mulighed for at frasortere forskningsprojekter, som skal bevares ifglge
bekendtgerelsen, men som Rigsarkivet vurderer ikke er af veesentlig sundhedsfaglig, historisk eller
samfundsmaessig betydning, er der indsat en paragraf om, at Rigsarkivet i seerlige tilfaelde og efter
konkret vurdering kan treeffe afgerelse om kassation. Det geelder eksempelvis, hvis et
forskningsdatasaet med hgj bibliometrisk rating alene er baseret pa sammenkarte registre. Der
henvises til § 2, stk. 3, i denne bekendtgerelse.

Bevares skal:
Generelt
Materiale af seerlig eller principiel karakter om forskningen og udviklingen af forskningen.

Eksempel pa szerlige sager er f.eks. materiale om forskningssamarbejde mellem flere sygehuse,
mellem sygehuse, universiteter og virksomheder eller internationalt samarbejde. Det er ikke
nedvendigvis afgerende, om en bestemt person har medvirket i udarbejdelsen af materialet, eller
om det er af et vist omfang eller tykkelse.

Materiale, der vedrarer kongresser, konferencer, seminarer m.v., som regionen eller sygehuset har
arrangeret. Bevaringen omfatter program, opleeg og eventuelle referater/opsamlinger pa
arrangementerne.

Som naevnt i bemaerkningerne til pkt. 5.3 skal der ske en vurdering af denne type materiale, sa det
kun bevares, hvis det sk@nnes, at det indeholder et uudnyttet potentiale for forskning eller til
belysning af medicinske eller sundhedsvidenskabelige forhold.

Arkivalierne kan bl.a. indeholde optegnelser, korrespondance, interviews, beregninger, statistikker,
referater, notater, manuskripter, tegninger, skemaer og formularer.

Forskningsdata
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1) Felgende data skal bevares og afleveres, safremt der er tale om data i én eller flere af falgende
kategorier, og safremt data lever op til definitionen af forskningsdata:

- Landsdaekkende databaser, som er oprettet til forskningsformal
Der skal bevares landsdaekkende databaser oprettet til forskningsformal.

Med landsdaekkende menes, at deekningsgraden for de indberettende sygehuse/- afdelinger
og/eller de patientgrupper, som it-systemet indeholder oplysninger om, skal vaere sa taet pa 100
procent som muligt. Det vil sige, at f.eks. en forskningsdatabase, der kun indeholder oplysninger om
kreeftpatienter i Jylland, ikke er landsdaekkende.

En forskningsbase om gra staer, som kun rummer oplysninger fra 60 % af landets sygehuse, heller
ikke er landsdaekkende. Indeholder databasen derimod alle oplysninger om alle danske
kreeftpatienter eller oplysninger fra alle danske sygehuse om gra steer, er databasen
landsdaekkende.

Boks 12. Eksempler pa systemer, hvorfra der skal bevares data iht. pkt. 7.1

Dansk Galdestensbehandling Dansk Register for Vanskelige Luftveje

Regionalt daekkende databaser, som er oprettet til forskningsformal
Der skal ogsa bevares regionalt databaser oprettet til forskningsformal.

Med regionalt menes der, at daekningsgraden for de indberettende sygehuse/- afdelinger og/eller
de patientgrupper, som registret indeholder oplysninger om, skal vaere sa taet pa 100 procent som
muligt. Det vil sige, at f.eks. en forskningsdatabase, der kun indeholder oplysninger om
kreeftpatienter i f.eks. Odsherred Kommune, ikke er regionalt deekkende for Region Sjeelland. En
forskningsbase om gra steer, som kun rummer oplysninger fra 60 % af regionens sygehuse, heller
ikke er regionalt deekkende. Indeholder databasen derimod alle oplysninger om alle regionens
kreeftpatienter eller oplysninger fra alle regionens sygehuse om gra stzer, er databasen regionalt
deaekkende.

Data, hvor forskningsresultaterne er publiceret i et hgjtrangerende tidsskrift. Det vil sige et fagligt
tidsskrift pd niveau 2 eller hgjere i Den Bibliometriske Forskningsindikator (BFl).

Data fra forskningsresultater, der er publiceret i et hgjtrangerende tidsskrift, bevares.
Afgraensningen er sat til et hejtrangerende fagligt tidsskrift pa niveau 2 eller hgjere i Den
Bibliometriske Forskningsindikator (BFI). Ved denne inddeling sikres bevaring af data fra de
vaesentligste forskningsprojekter, som har medfert sterre faglige resultater.
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Kohorteundersagelser. Med kohorte menes en veldefineret gruppe personer, der felges fremover
for at afslare opstaen og udvikling af specifikke helbredsfaanomener.

Kohorteundersggelser fgrer ikke ngdvendigvis til direkte publicering, men daekker et bredt
forskningsfelt af hgj interesse. Det er imidlertid vigtigt, at en kohorte defineres prescist, sa der ikke
bevares materiale ud over det, som egentlig er taenkt.

2) Myndigheden kan anmelde gvrige forskningsdata, hvis myndigheden vurderer, at de er af
vaesentlig sundhedsfaglig, historisk eller samfundsmaessig betydning.

Der er dbnet for mulighed for, at myndigheden kan anmelde yderligere forskningsdata, hvis de
anses for at veere af veerdi for fremtidig forskning eller af historisk veerdi. Regionen kan derfor
anmelde forskningsdata, som ikke falder ind under de andre kategorier.

Rigsarkivet vil derpa foretage en vurdering af, om datasaettet har "historisk vaerdi eller tjener til
dokumentation af forhold af vaesentlig administrativ eller retlig betydning for borgere og
myndigheder” efter arkivlovens § 4, nr. 1, og derfor skal afleveres til arkiv. Har data ikke vaesentlig
sundhedsfaglig, historisk eller samfundsmaessig veerdi, kan data ikke afleveres til Rigsarkivet.

Muligheden for at anmelde geelder dog ikke falgende typer forskningsdata:

Anmeldelsespligten afgreenses dog i forhold til specifikke omrader, hvor Rigsarkivet ikke ensker at
bevare data. Dette geelder:

o Dyreforsag

e Industriinitierede medicinforseg

o Rene sammenkarsler af data fra administrative registre
o Universitetsopgaver under ph.d.-niveau

Data skabt af studerende under ph.d.-niveau skal ikke bevares, hvorimod data skabt af ph.d.-
studerende er omfattet af bevaringspligt.

- Forskningsdata, der er omfattet af lov om pligtaflevering af offentliggjort materiale, og som
publiceres i deres helhed

Med forskningsdata, der er pligtafleveret, og som er publiceret i deres helhed, menes der, at f.eks.
alle excel-ark med data er publiceret i forbindelse med artiklens publicering.

Kvalitetsprojekter

Et kvalitetsprojekt eller -program har til formal at skabe sterre veerdi for patienten ved at
understatte en udvikling, hvor patienten far bedre kvalitet i behandlingen og mere sundhed for
pengene. Kvalitetsprojekter kan have forskellige karakter, og de kan involvere indhentning af
primeaere data direkte hos patienterne selv.
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Projekterne traekker pa data fra patientsystemer og lign., som allerede arkiveres via E-journal SUP.
Data skal derfor ikke bevares, da de kan genskabes.

Datasaet baseret pa oplysninger i biobanker

Hvis et projekter udelukkende er baseret pa biobanker (samling af biologiske prever), og data ikke
giver mening uden relation til disse, vil de ikke skulle bevares, da biologiske prgver og lignende
"vade data” ikke betragtes som arkivalier.

Registersammenkarsler o.lign.

Data fra forskningsprojekter, hvor man ikke skaber originale forskningsdata, men genbruger/bruger
pa ny data (dvs. registersamkeringer), og hvor der ikke sker en berigelse af data, skal ikke bevares,
idet forskningsprojektets datagrundlag kan genskabes.
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